
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ.2535 

แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2539 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3, 4 และ 5) พ.ศ.2541 

แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2543 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2545 แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2547 

และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2553 

---------------------- 

            โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินเสียใหมใหเหมาะสมกบัสภาพการณในปจจุบนั   

               อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 43 และมาตรา 49 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการสวน

จังหวดั พ.ศ.2498 ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบรหิารราชการสวนจงัหวัด (ฉบับที ่3) พ.ศ.

2499 มาตรา 69  และมาตรา 77 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 มาตรา 32 และมาตรา 35 แหง

พระราชบัญญัติสุขาภิบาล พ.ศ.2495 รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  จึงวางระเบยีบไวดังตอไปนี้  

               ขอ 1 ระเบียบนีเ้รียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน พ.ศ.2535”  

               ขอ 2 ระเบียบนีใ้หใชบังคับตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2535  

               ขอ 3 ใหยกเลิก   

                        (1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2528    

            (2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2532   

                        (3)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการซื้อ การจาง และการจางทีป่รึกษาภายใตโครงการ

ที่ดําเนินการดวยเงนิกูจากตางประเทศของเทศบาลและเมอืงพัทยา พ.ศ.2528   

            บรรดาระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือส่ังการอื่นใด ที่ขัดหรือแยงกับระเบียบนี้หรือที่มี

กาํหนดไวแลวในระเบยีบนีใ้หใชระเบยีบนีแ้ทน 
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  ****** ขอ 4 ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอํานาจตคีวามวินจิฉัยปญหา 

กําหนดหลักเกณฑและกําหนดวิธีปฏิบัติ เพือ่ดําเนินการ ใหเปนไปตามระเบียบนี ้

   ในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินไมสามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติที่กําหนดใน

วรรคหนึ่ง ใหขอทําความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยกอนการปฏิบัติ   

               ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอํานาจตามวรรคสอง  ใหอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน

หรือผูวาราชการจังหวดั ก็ได  

หมวด 1 

ขอความทั่วไป  

สวนที่ 1 

นิยาม  

          ** ขอ 5 ในระเบยีบนี ้  

               “การพัสดุ” หมายความวา การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและ

ควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเชา การควบคุม การจําหนายและการดาํเนินการอื่น ๆ ที่กําหนดไวใน

ระเบียบนี ้  

               “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภณัฑ ที่ดนิและสิ่งกอสราง ที่กําหนดไวในหนังสือการจําแนก

ประเภทรายจายตามงบประมาณ หรือการจาํแนกประเภทรายจายตามสญัญาเงินกูจากตางประเทศ             

   “การซื้อ” หมายความวา การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้ง ทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่องอื่น ๆ 

แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดใุนลักษณะการจาง 

               “การจาง” ใหหมายความรวมถึงการจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย และการจางเหมาบรกิาร แตไมรวมถึงการจางลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน        

การรับขนในการเดินทางไปราชการตามระเบียบวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่

ทองถ่ิน การจางที่ปรึกษาการจางออกแบบและควบคุมงาน และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพง

และพาณิชย  

               “การจางที่ปรึกษา” หมายความวา การจางบริการจากที่ปรึกษา แตไมรวมถึงการจางออกแบบและ

ควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ   

               “การจางออกแบบและควบคุมงาน” หมายความวา การจางบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา

ที่ประกอบธุรกิจบริการดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
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               “เงินงบประมาณ” หมายความวา งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจาย เพิ่มเติม แตไม

รวมถึงเงินกูและเงินชวยเหลือตามระเบียบนี้   

              “เงินนอกงบประมาณ” หมายความวา เงินทีห่นวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินจัดหารายไดเปน

คร้ังคราวหรือมีผูอุทิศใหเปนการเฉพาะเจาะจง   

               “เงินกู” หมายความวา เงินกูจากตางประเทศ   

               “เงินชวยเหลือ” หมายความวา เงนิที่ไดรับความชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวาง

ประเทศ สถาบันการเงินระหวางประเทศ องคการตางประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและที่มิใชระดับรัฐบาล 

มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ   

               “อาคาร” หมายความวา ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารที่ทําการ

โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดยีวกัน และรวมตลอดถึง

ส่ิงกอสรางอื่น ๆ ซ่ึงสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น ๆ เชน เสาธง ร้ัว ทอระบายน้ํา หอถังน้ํา 

ถนน ประปาและสิ่งอื่น ๆ ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟต เฟอรนิเจอร ฯลฯ        

               “พัสดุที่ผลิตในประเทศไทย” หมายความวา ผลิตภัณฑที่ผลิตสําเร็จรูปแลว โดยสถานทีผ่ลิตตั้งอยู

ในประเทศไทย   

  “กิจการของคนไทย” หมายความวา กิจการที่เปนของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย  

               “ที่ปรึกษา” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจหรือสามารถใหบริการ

เปนที่ปรึกษาทางวิศวกรรม สถาปตยกรรม เศรษฐศาสตรหรือสาขาอื่น รวมทั้งใหบริการดานศึกษาสํารวจ 

ออกแบบและควบคุมงาน และการวิจยั แตไมรวมถึงการใหบริการออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร

ดวยเงินงบประมาณ   

            “ที่ปรึกษาไทย” หมายความวา ที่ปรึกษาที่มีสัญชาติไทย และไดจดทะเบียนไวกับศูนยขอมลูที่ปรึกษา

ของกระทรวงการคลัง   

     ******  “หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน” หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล 

และองคการบริหารสวนตําบล  ทั้งนี้  ใหหมายความรวมถึงกิจการพาณชิยของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ินดวย   

     ******   “หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน” หมายถงึ นายกองคการบริหาร

สวนจังหวัด นายกเทศมนตรี  และนายกองคการบริหารสวนตําบล 

     ******   “ขาราชการสวนทองถ่ิน” หมายความวา ขาราชการ  หรือพนักงานองคการบริหารสวนจังหวัด 

เทศบาล  และองคการบริหารสวนตําบล   

               “รัฐวิสาหกจิ” หมายความวา รัฐวิสาหกจิตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ        
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               “หัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ” หมายความวา หัวหนาหนวยงานระดับกองหรือแผนกที่ปฏิบัติงานใน   

สายงานที่เกีย่วกับการพัสดุ หรือขาราชการสวนทองถ่ินอื่นซึ่งไดรับการแตงตั้งจากหวัหนาฝายบรหิารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ แลวแตกรณ ี

               “เจาหนาที่พัสด”ุ หมายความวา เจาหนาที่ซ่ึงดาํรงตําแหนงทีม่ีหนาที่เกีย่วกบัการพัสดุหรือผูที่ไดรับ

มอบหมายจากหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงาน

เกี่ยวกับการพสัดุตามระเบียบนี้   

               “ผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจาง” หมายความวา ผูมีอํานาจสั่งอนุญาตใหซ้ือหรือจาง ตามระเบียบนี ้   

               “ผูอํานวยการโครงการ” หมายความวา ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งหรือมอบหมายใหมีหนาที่รับผิดชอบ    

ในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตามโครงการเงินกูหรือโครงการเงินชวยเหลือ   

               “โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ” หมายความวา โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ

คุณภาพตามมาตรฐานเลขที่ มอก.9001 หรือ 9002 ในกิจการและขอบขายที่ไดรับการรับรองจากสํานักงาน

มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม   

     ******   “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ

ราคาขายในการซื้อพัสดุของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน หรือเขาเสนอราคาเพื่อรับจางทําพัสดุ 

หรือเขาเสนองานเพื่อรับจางเปนที่ปรึกษา หรือรับจางออกแบบและควบคุมงาน ใหแกหนวยการบริหาร

ราชการ   สวนทองถ่ิน เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกจิการของบุคคลธรรมดาหรือ

นิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองานใหแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้นในคราว

เดียวกัน    

               การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนติิบุคคลดังกลาวขางตน 

ไดแก การที่บคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดงัตอไปนี ้  

               (1)     มีความสัมพนัธกันในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร 

หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจ หรือ

สามารถใชอํานาจในการบรหิารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลาย

รายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้นในคราวเดยีวกัน   

               (2)     มีความสัมพนัธกันในเชิงทนุ โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามญัหรือผูเปนหุนสวนไม

จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากดั หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจาํกัดหรือบริษทัมหาชนจํากดั เปน

หุนสวนในหางหุนสวนสามญัหรือหางหุนสวนจํากดั หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบรษิัทจํากดั หรือบริษัท

มหาชนจํากัด อีกรายหนึง่หรือหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ินนั้นในคราวเดียวกนั 
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               คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น

หรือในอัตราอืน่ ตามที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยเหน็สมควรประกาศกําหนดสําหรับกจิการบางประเภทหรือ   

บางขนาด  

               (3)     มีความสัมพนัธกันในลักษณะไขวกนัระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจดัการ 

กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล  

รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามญัหรือหางหุนสวนจํากดั หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบรษิัทจํากดั

หรือบริษัทมหาชนจํากดั อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกหนวยการบริหาร

ราชการ  สวนทองถ่ินนั้นในคราวเดียวกนั หรือในนยักลับกัน   

               การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส หรือบุตรที่ยังไม

บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวนหรือการถือหุน

ของบุคคลดังกลาว   

               ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจดัการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูเปน

หุนสวนหรือผูถือหุน โดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่

แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากดั แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัท

จํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกีย่วของไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกนหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ินนัน้ในคราวเดยีวกัน ใหถือวาผูเสนรอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม (1) (2) 

หรือ (3) แลวแตกรณ ี  

     ******   “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน

รายหนึ่งหรือหลายรายกระทําการอยางใดๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรคหรือไมเปดโอกาสใหมี

การแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานตอหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

ไมวาจะกระทาํโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให ขอให หรือรับวาจะให เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือ

ทรัพยสิน หรือประโยชนอ่ืนใด หรือใชกาํลังประทุษรายหรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษรายหรือแสดง

เอกสารเปนเทจ็ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมวีัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผู

เสนอราคา หรือผูเสนองานดวยกัน หรือเพือ่ใหประโยชนแกผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายหนึ่งรายใดเปน

ผูมีสิทธิทําสัญญากับหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้น หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปน

ธรรม หรือเพื่อใหเกดิความไดเปรียบหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินโดยมิใชเปนไปในทางการ

ประกอบธุรกจิปกต ิ  

     ******   “เจาหนาที่ที่มหีนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” หมายความวา คณะกรรมการเปดซองสอบราคาตาม

ขอ 35 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ 43 คณะกรรมการดําเนนิการจางที่ปรึกษาโดยวิธี
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คัดเลือกตามขอ 81 คณะกรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีคดัเลือกตามขอ 96 คณะกรรมการดําเนนิการจาง   

โดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดตามขอ 99 หรือผูวาจางในกรณีการจางออกแบบ และควบคุมงานโดย

วิธีพิเศษที่เปนการจางโดยการประกวดราคาแบบตามขอ 100 (2)   

     ******   “งานกอสรางสาธารณูปโภค” หมายความวา งานกอสราง ซอมแซม และบํารุงรักษางานอัน

เกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การโทรคมนาคม การระบายน้ํา ระบบการขนสงปโตรเลียม โดย

ทางทอ ทางหลวง ทางรถไฟ และการอื่นที่เกี่ยวของซึ่งดําเนินการในระดบัพื้นดิน ใตพืน้ดิน หรือเหนอื

พื้นดิน   

                                                                          สวนที่ 2  

                                                      การใชบังคับและการมอบอํานาจ  

               ขอ 6 ระเบียบนีใ้ชบังคับแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ซ่ึงดําเนนิการเกีย่วกับการพัสดุ

โดยใชเงนิงบประมาณ เงนิกู เงินชวยเหลือ เงินนอกงบประมาณ เงนิยืมเงินสะสม เวนแตไดมกีารกาํหนดไว      

เปนอยางอื่น  

     **        ขอ 7 ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้ จะมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ได 

โดยใหคํานึงถึงระดับ ตําแหนง หนาที่ และความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ   

               เมื่อมีการมอบอํานาจตามวรรคหนึ่ง ผูรับมอบอํานาจมีหนาที่ตองรับมอบอํานาจนั้นและจะมอบ

อํานาจนั้นใหแกผูดํารงตําแหนงอื่นตอไปไมได   

               เพื่อความคลองตวัในการจดัหา ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน

มอบอํานาจในการสั่งการ และดําเนินการจดัหาใหแกผูดํารงตําแหนงรองลงไปเปนลําดับ  

               สําหรับโครงการเงินกูหรือเงนิชวยเหลือ ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้ จะแตงตั้งขาราชการ

สวนทองถ่ินคนหนึ่ง ทําหนาที่ผูอํานวยการโครงการ และมอบหมายหนาที่ความรับผิดชอบในการ

ดําเนินการตามระเบียบนี้ใหเปนการเฉพาะก็ได   

              การมอบอํานาจตามวรรคสองและวรรคสาม ใหแนบสําเนาหนังสือการมอบอํานาจประกอบการ

เบิกจายเงินทกุครั้ง และสงสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจใหสํานักงานตรวจเงินแผนดนิภูมภิาคทราบทุก

คร้ัง 
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                                                                            สวนที่ 3  

                                                                      บทกําหนดโทษ   

     ******   ขอ 8 ผูมีอํานาจหรือหนาที่ดําเนินการตามระเบียบนีห้รือผูหนึ่งผูใด กระทําการโดยจงใจ หรือ

ประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริต หรือกระทําการโดยปราศจาก

อํานาจหรือนอกเหนืออํานาจหนาที่ รวมทั้งพฤติกรรมที่เอื้ออํานวยแกผูเสนอราคาหรือเสนองานใหมกีาร

ขัดขวาง     การแขงขันราคาอยางเปนธรรม ถือวาผูนั้นกระทําผิดตามกฎหมาย หรือระเบียบหรือคําสั่งซึ่ง

สามารถใชบังคบัแกผูนั้นแลวแตกรณี และในกรณีของขาราชการสวนทองถ่ินใหพิจารณาดําเนินการทาง

วินัยตามกฎหมายและระเบยีบที่เกีย่วของดวย   

 

                                                                               หมวด 2  

                                                                              การจัดหา  

                                                                               สวนที่ 1  

                                                                              บททั่วไป 

  ********* ขอ 9 ในกรณทีี่มีผูอุทิศพัสดุใหเปนกรรมสิทธิ์แกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หรือ

ใหสิทธิอันเกีย่วกับพัสดหุรือมอบใหเปนผูดูแลพัสดุนัน้ ถาการกระทําดงักลาวมีเงื่อนไขหรือมีภาระติดพัน 

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินจะรับเอาพัสดุหรือสิทธินั้น ๆ ไดตอเมื่อไดรับความเหน็จากสภาหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ิน นั้น 

               การไดมาซึ่งพัสดหุรือบริการนอกเหนือจากทีร่ะเบียบนีไ้ดกาํหนดไวและไมมีระเบียบของ

กระทรวงมหาดไทยหรือกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะใหถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจดัหาลักษณะ

ใดลักษณะหนึง่ที่กําหนดไวในหมวดนี ้ 

               ขอ 10   กรณทีี่มีการจัดทําเอง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน

แตงตั้งผูควบคมุรับผิดชอบในการจัดทําเองนั้น และแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงานโดยมี

คุณสมบัติและหนาที่เชนเดยีวกับคณะกรรมการตรวจการจางเวนแตหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินที่

กําหนดใหมีเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว   

     **        ขอ 10 ทวิ – ยกเลิก  

  ******   ขอ 10 ตรี   การจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้ ผูมหีนาที่รับผิดชอบในแตละขั้นตอนของการจัดหา ตอง

ดําเนินการโดยเปดเผย สามารถตรวจสอบได และเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรม ทั้งนี้ โดย 
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คํานึงถึงคุณสมบัติและความสามารถของผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน เวนแตกรณีทีม่ีลักษณะเฉพาะอันเปน

ขอยกเวนตามที่กําหนดไวในระเบียบนี ้  

               ในการดําเนินการแตละขั้นตอน ผูมีหนาที่รับผิดชอบตองมีการบันทึกหลักฐานในการดําเนนิการ 

พรอมทั้งตองระบุเหตุผลในการพิจารณาสั่งการในขั้นตอนที่สําคัญไวเพื่อประกอบการพิจารณาดวย      

******   ขอ 10 จัตวา   เพื่อเปนการเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรมตามขอ 10 ตรี ใหผูเสนอ

ราคาหรอืผูเสนองานที่เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันแตเพยีงรายเดียวเทานัน้มีสิทธิที่จะเสนอราคา

หรือเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ การจางที่ปรึกษา หรือการจางออกแบบและควบคุมงานของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินในแตละครั้ง  

               ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ ดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผู

เสนองานแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันหรือไม กอนการเปดซองสอบราคา ประกวด

ราคา หรือเสนองาน แลวแตกรณ ีและในกรณีการซื้อหรือการจางทําพสัดุโดยวิธีประกวดราคาตามขอ 47 

หรือการจางทีป่รึกษา โดยวธีิคัดเลือกตามขอ 78 และขอ 82 ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ 

ดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานดังกลาว กอนการเปดซองขอเสนอดาน

เทคนิค ซองขอเสนอดานราคา หรือซองขอเสนอทางการเงิน  

     ******   ขอ 10 เบญจ ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ 10 

จัตวา วรรคสอง ใหเจาหนาทีก่ําหนดใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติแยกมา

ตางหาก โดยอยางนอยตองมเีอกสารดังตอไปนี้  

               (1) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนนติิบุคคล ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  

นิติบุคคล หนงัสือบริคณฑสนธิ บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจดัการ กรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม และ

บัญชีรายช่ือผูถือหุนรายใหญ พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง   

               (2) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนบคุคลธรรมดา หรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหยื่น

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูนั้น สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง  

              (3) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรวมกันในฐานะเปนผูรวม

คา ใหยืน่สําเนาสัญญาของการเขารวมคา สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูรวมคาและในกรณีที่ผูเขารวม

คาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย กใ็หยืน่สําเนาหนังสอืเดินทางหรือถาผูรวมคาฝายใดเปน

นิติบุคคล ใหยืน่เอกสารตามที่ระบุไวใน (1)  

               (4) เอกสารอื่นตามที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินกาํหนด เชน หนังสือแสดงฐานะทาง

การเงิน สําเนาใบทะเบยีนพาณิชย สําเนาใบทะเบียนภาษมีูลคาเพิ่ม 
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               การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่ง ใหยืน่พรอมกบัการยื่นซองสอบราคา ประกวดราคา 

หรือเสนองาน แลวแตกรณี สําหรับกรณีทีร่ะเบียบนีก้ําหนดใหยื่นซองขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว

ตามขอ 80 (2) ใหผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่งมาพรอมกับการยื่นซองดังกลาวดวย  

               เมื่อไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ 10 จัตวา วรรค

สองแลว ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติประกาศรายชื่อผูเสนอราคาหรอืผูเสนองานที่มีสิทธิ

ไดรับการคัดเลือกไวในที่เปดเผย ณ สถานที่ทําการของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินโดยพลัน และ

ถา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานอยู ณ สถานที่ที่มีการเปดซองสอบราคา ประกวดราคาหรือเสนองานแลวแต

กรณี ใหเจาหนาที่แจงใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายนั้นทราบดวย  

     ******   ขอ 10 ฉ   เมื่อไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตาม ขอ 

10 จัตวา วรรคสองแลว หากปรากฏวามีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน

รวมกัน ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานดังกลาวทกุราย

ออกจากการเปน ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการเสนอราคาหรือเสนองานในครั้งนั้น พรอมทัง้แจงให ผู

เสนอราคาหรือผูเสนองานรายดังกลาวทราบโดยพลัน   

               ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเพราะเหตุ

เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอผูวาราชการจังหวัด โดยอุทธรณ

ภายใน   3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงพรอมทั้งแสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารที่เกี่ยวของมาดวย  

               ในกรณีที่มีการยืน่อุทธรณตามวรรคสอง ใหผูวาราชการจังหวัดพจิารณาวินจิฉัยอุทธรณพรอมทั้ง

แจงใหผูอุทธรณทราบโดยพลัน การวินจิฉัยอุทธรณของผูวาราชการจังหวัดใหถือเปนที่สุด สําหรับการเสนอ

ราคาหรือเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ การจางที่ปรึกษา หรือการจางออกแบบและควบคุมงานใน

คร้ังนั้น และใหสงคําวนิิจฉยัอุทธรณดังกลาวใหปลัดกระทรวงมหาดไทยทราบดวย   

              การยืน่อุทธรณตามวรรคสอง ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซองสอบราคา 

ประกวดราคา หรือเสนองาน แลวแตกรณี ทั้งนี้ เวนแตผูวาราชการจังหวัดพจิารณาเหน็วาการขยายระยะเวลา

ดังกลาวจะเปนประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอยางยิ่ง และในกรณีที่ผูวาราชการจังหวดั

พิจารณาแลวเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณ และเหน็วาการยกเลิกการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา 

หรือเสนองานที่ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอยางยิ่ง ให    

ผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจสั่งยกเลิกการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน ดังกลาวได   

     ******   ขอ 10 สัตต    นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตาม     

ขอ 10 จัตวา วรรคสองและตามขอ 138 แลว หากปรากฏตอเจาหนาที่ทีม่ีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติกอน

หรือในขณะทีม่ีการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน วามีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานกระทํา 
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การอันเปนการขัดขวางการแขงขับราคาอยางเปนธรรม ใหเจาหนาที่ทีม่ีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติทําการ

ตรวจสอบขอเท็จจริงดังกลาว หากเชื่อไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

ใหเจาหนาที่ ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่กระทําการดังกลาวทุก

รายออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ การจางที่ปรึกษา หรือการ

จางออกแบบและควบคุมงานในครั้งนั้น เวนแตเจาหนาทีท่ี่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติจะวินิจฉยัวา ผูเสนอ

ราคาหรือผูเสนองานนั้น เปนผูที่ใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของหนวยการบรหิารราชการ

สวนทองถ่ินและมิไดเปนผูริเร่ิมใหมีการกระทําดังกลาวตามนัยขอ 138/4 จะไมตดัรายชื่อผูเสนอราคาหรือผู

เสนองานนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ การจางที่ปรึกษา 

หรือการจางออกแบบและควบคุมงานนัน้ก็ได   

              ใหนําความในขอ 10 เบญจ วรรคสาม มาใชบังคับโดยอนุโลม และผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูก

ตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหนึ่ง มสิีทธิอุทธรณคําสั่งของเจาหนาที่ที่มี

หนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติได ทั้งนี้ ใหนําความในขอ 10 ฉ วรรคสอง วรรคสามและวรรคสี่ มาใชกับการ

อุทธรณในกรณีนี้โดยอนุโลม และใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เสนอตอ

ผูวาราชการจังหวัดเพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคา

หรือผูเสนองานตามวรรคหนึ่ง เปนผูทิ้งงานตามความในหมวด 2 สวนที่ 8 การลงโทษผูทิ้งงาน  

     ******   ขอ 10 อัฏฐ ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือ

เสนองานแลววาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกตามที่ไดประกาศรายชื่อไวตามขอ 10 

เบญจ วรรคสาม เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนักับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายอื่นหรือเปนผู

เสนอราคาหรือผูเสนองานที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมใหหัวหนาฝาย

บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน มีอํานาจที่จะตดัรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มี

สิทธิไดรับการคัดเลือกดังกลาวทุกรายออกจากประกาศรายชื่อตามขอ 10 เบญจ วรรคสาม  

               ใหหวัหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เสนอตอผูวาราชการจังหวัด เพื่อ

พิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน ตาม

วรรคหนึ่ง เปนผูทิ้งงานตามความในหมวด 2 สวนที่ 8 การลงโทษผูทิ้งงาน และในกรณีที่ผูวาราชการจังหวดั

พิจารณาแลวเห็นวา การยกเลิกการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานที่ไดดําเนินการไปแลวจะ

เปนประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอยางยิ่ง ใหผูวาราชการจังหวดัมีอํานาจสั่งยกเลิกการ

เปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานดังกลาวได 
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                                                                                    สวนที่ 2  

                                                                              การซื้อการจาง  

การใชพัสดุทีผ่ลิตในประเทศไทยและกิจการของคนไทย  

     **        ขอ 11   ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินใชพัสดุทีผ่ลิตในประเทศและหรือกจิการของคน

ไทย ตามหลักเกณฑดังนี ้  

              (1)    หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ ซ่ึงอาจมผีลกีดกันไมใหผูผลิตหรือผูขายพัสดุ

ที่ผลิตในประเทศหรือกิจการของคนไทยสามารถเขาแขงขันในการเสนอราคากับหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน  

              (2)    ในกรณีพัสดุทีต่องการซื้อหรือจางทํา มีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภณัฑอุตสาหกรรมแลว

ใหกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางตามมาตรฐานผลิตภัณฑ 

อุตสาหกรรม หรือเพื่อความสะดวกจะระบหุมายเลขมาตรฐานก็ได  

               (3)    ในกรณีพัสดุทีต่องการซื้อหรือจางทํา ยังไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ อุตสาหกรรม 

แตมีผูไดรับการจดทะเบยีนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอยีดหรือคุณลักษณะเฉพาะ

หรือรายการในการกอสราง  ใหสอดคลองกับรายละเอยีดหรือคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุไวในคูมือผูซ้ือ 

หรือใบแทรกคูมือผูซ้ือที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึน้  

               (4)    ในกรณีที่มีความจําเปนจะตองกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการ

กอสรางแตกตางจากที่กําหนดไวใน (2) หรือ (3) ใหแจงสาํนักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม และเมื่อ

ไดรับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไมทักทวงแลว ใหดําเนนิการซื้อหรือจางตอไปได 

หรือไมรับพิจารณารายนัน้ แลวแตกรณ ี 

               (5)    ในกรณพีัสดทุี่ตองการซื้อหรือจางทํา  เปนพัสดุที่มีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดยีวกนั และในขณะเดียวกันเปนพสัดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการ

รับรองระบบคุณภาพโดยมผูีผลิตตั้งแตสามรายขึ้นไป ใหระบุความตองการเฉพาะผลิตภัณฑซ่ึงแสดง

เครื่องหมายมาตรฐานและผลติจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพที่ทําในประเทศไทย เทานั้น 

  ในกรณีพัสดุทีต่องการซื้อหรือจางทําตามวรรคหนึ่ง เปนพัสดุที่มีผูรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดยีวกนั และในขณะเดียวกันเปนพสัดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการ

รับรองระบบคุณภาพโดยมผูีผลิตนอยกวาสามราย  แตเปนพัสดุที่มีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐานประเภท ชนดิ หรือขนาดเดยีวกันโดยมีผูไดรับอนุญาตตั้งแตสามรายขึ้นไป  หรือเปนพัสดทุี่มี

ผูผลิตจากโรงงาน  ที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตตั้งแตสามรายขึ้นไป  ใหหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือพัสดุที่ผลิตจาก
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โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพทีท่ําในประเทศไทยและใหดําเนินการตามขอ (6)   

               (6)  ในกรณีพัสดุทีต่องการซื้อหรือจางทํา  เปนพัสดุที่มีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดยีวกนั ตั้งแตสามรายขึ้นไป ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดซ่ึุงแสดง

เครื่องหมายมาตรฐานที่ทําในประเทศไทย เทานั้น   

               ในกรณีมีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา  เปนพสัดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ

คุณภาพตั้งแตสามรายขึ้นไป ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ

คุณภาพที่ทําในประเทศไทยเทานั้น  

               การซื้อหรือการจางในกรณีนี้ นอกจากการจางกอสราง หากมีผูเสนอราคาผลิตภัณฑแสดง

เครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกนัเปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรบัรองระบบคุณภาพ

เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสดุของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละหา  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุที่

แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาต่ําสุด 

หากตอรองแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่าํสุดไมเกินรอยละสาม หรืออัตราที่กระทรวงมหาดไทยกาํหนด 

ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น  

               (7)    ในกรณีพัสดทุี่ตองการซื้อหรือจางทําตาม (5) หรือ (6) เปนพัสดุที่มีผูไดรับใบอนุญาตแสดง

เครื่องหมายมาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดยีวกัน  และในขณะเดยีวกันเปนพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่

ไดรับการรับรองระบบคุณภาพนอยกวาสามราย  หรือเปนพัสดุที่มีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐาน ประเภท ชนิด หรือขนาดเดยีวกนั  โดยมีผูไดรับใบอนุญาตนอยกวาสามราย  หรือเปนพสัดุที่มี

ผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตนอยกวาสามราย  ใหระบุความตองการ

เฉพาะพัสดุทีท่ําในประเทศไทย  

               การซื้อหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครือ่งหมาย

มาตรฐานและในขณะเดยีวกนัเปนพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรบัรองระบบคุณภาพหรอืมีผูเสนอ

ราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือมีผูเสนอราคาพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบ

คุณภาพ  ใหดาํเนินการตอรองราคาดังนี้ 

  (ก)  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดยีวกันเปนพัสดุที่ผลิตจาก

โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาสูงกวาราคาต่าํสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกิน

รอยละสิบมาตอรองราคา ทั้งนี้ ใหเรียกผูเสนอราคารายที่เสนอราคาต่ําสุดมาตอรองราคากอน  หากตอรอง

ราคาแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสดุของผูเสนอราคารายอื่นไมเกนิรอยละเจด็หรืออัตราที่ปลัดกระทรวง

มหาดไทยกําหนด  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนัน้  หากตอรองราคาแลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอ

ราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพทีเ่สนอราคา
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ต่ําสุดลําดับถัดไปมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลวราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสดุของผูเสนอราคาราย

อ่ืนไมเกนิรอยละเจ็ด  หรืออัตราที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนดใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 

  (ข) หากการดาํเนินการตามขอ (ก) แลวไมไดผล ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมาย

มาตรฐาน  หรือผูเสนอราคาพัสดุ  ที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาสูงกวา

ราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละเจด็มาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลวราคาที่ลดลงสูงกวา

ราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละหา  หรืออัตราที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนดใหซ้ือหรือ

จางจากรายผูเสนอราคารายนั้น 

               (8)    ในกรณีพัสดทุี่ตองการซื้อหรือจางทํามีผูไดรับการจดทะเบียนไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม

แลว ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุที่ทําในประเทศไทย  

     การซื้อหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง หากมีผูเสนอราคาพัสดุที่ไดรับการจด

ทะเบียนผลิตภณัฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเขาแขงขันรายอืน่ไมเกนิ

รอยละเจ็ด  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุที่ไดรับการจดทะเบยีนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม

รายที่เสนอราคาต่ําสุด หากตอรองแลว ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละหา หรืออัตราที่ปลัด 

กระทรวงมหาดไทยกําหนด  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น  

               (9)    การดําเนนิการตาม (5) (6) (7) หรือ (8) ใหถือตามที่ปรากฏในบัญชีคูมือผูซ้ือหรือใบแทรก

คูมือผูซ้ือที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึน้ถึงเดือนกอนหนาทีจ่ะประกาศซื้อหรือจาง    

              ถามีผูเสนอราคาพัสดุที่อยูในระหวางขอการรับรองระบบคุณภาพ หรือการขอรับใบอนุญาตแสดง

เครื่องหมายมาตรฐาน  หรือการขอจดทะเบยีนผลิตภณัฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม โดยแนบใบรบัมา

พรอมกับใบเสนอราคา หากพัสดุนั้นไดรับการรับรองระบบคุณภาพ หรือใบอนุญาตแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐานหรือไดรับการจดทะเบียนผลิตภณัฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมภายในสบิวันทําการ นบัจากวนั

ถัดจากวนัเสนอราคา แตทั้งนี้จะตองกอนการพิจารณาตดัสินราคาของคณะกรรมการ ใหถือเสมือนเปนผู

เสนอราคาพัสดุที่ไดรับการรบัรองระบบคุณภาพ หรือไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือ

ไดรับการจดทะเบียนผลิตภณัฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม แลวแตกรณ ี  

               (10)  ในกรณีไดดําเนินการตาม (2) (3) (5) (6) (7) หรือ (8) แลวแตไมสามารถซื้อหรือจางได         

ใหดําเนินการซื้อหรือจางตอไปได หรือไมรับพิจารณารายนั้น แลวแตกรณี   

               (11)  การซื้อและการจางนอกจากที่กลาวใน (2) (3) (5) (6) (7) หรือ (8) แตไมรวมถึงการจาง

กอสราง  ใหกาํหนดเงื่อนไขใหผูเสนอราคาระบุแหลงกําเนิดหรือประเทศที่ผลิตดวย ในกรณีที่ผูเสนอราคา

ผลิตภัณฑที่มแีหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือเปนกิจการของคนไทยเสนอราคาสูงกวาพัสดุที่มิได

มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือมิไดเปนกิจการของคนไทยไมเกินรอยละหาของผูเสนอราคา
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รายต่ําสุด  ใหตอรองราคาของผูเสนอราคาพัสดุที่มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือกจิการของคน

ไทยรายที่เสนอถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนด ซ่ึงมีคุณสมบัติเปนประโยชนตอหนวยการบริหารทางราชการ

สวนทองถ่ิน  และเสนอราคาต่ําสุดหากตอรองราคาแลว ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสดุไมเกนิรอยละสาม  

หรืออัตราที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนด ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น  

               (12)  การเปรียบเทยีบราคา  ใหพจิารณาราคาทีอ่ยูในฐานเดยีวกัน โดยใหพจิารณาราคารวมภาษี 

ราคาแยกภาษี หรือราคายกเวนภาษี  ตามหลักเกณฑที่ไดประกาศใหผูเสนอราคาทราบ แลวแตกรณ ี 

               (13) ราคาที่ซ้ือหรือจาง ใหพิจารณาตามหลักเกณฑที่กําหนดสําหรับวิธีซ้ือหรือวิธีจางแตละวิธี    

เวนแตจะเขาหลักเกณฑตาม (6) (7) (8) หรือ (11)  

               การซื้อหรือการจาง  ที่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ซ่ึงไมสามารถเจรจากับแหลงเงินกู

หรือเงินชวยเหลือกาํหนดเงือ่นไขตามวรรคหนึ่งได ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน สงเสริมพัสดุที่

ผลิตในประเทศหรือกิจการของคนไทยใหมากที่สุดเทาทีจ่ะทําได 

  ในกรณีพัสดุใด ผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการในประเทศ ใหผูวาราชการจังหวดัมีอํานาจ

ยกเวนการสงเสริมพัสดุประเภทหรือชนิดดงักลาวได ตามความเหมาะสมและจําเปน 

  ผูไดรับใบอนญุาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกนัหรือผูผลิตจาก

โรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพตาม (5) (6) หรือ (7) แตละราย  ถามีลักษณะที่เปนการมีสวนได

สวนเสียไมวาทางตรงหรือทางออมตามนัยของบทนิยาม  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั” ใหนับผู

ไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือผูผลิตดังกลาวเปนรายเทานั้น” 

 

                                                                              วิธีซ้ือหรือวิธีจา 

******** ขอ 12   การซื้อหรือการจางกระทําได 5 วิธี คือ  

                           (1) วิธีตกลงราคา  

                           (2) วิธีสอบราคา  

                           (3) วิธีประกวดราคา   

                           (4) วิธีพิเศษ  

                           (5) วิธีกรณพีิเศษ  

        การซื้อหรือการจางตาม (1) (2) (3) (4) หรือ (5) ใหกระทําดวยระบบอิเล็กทรอนิกสตาม

หลักเกณฑที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนด  ในกรณีที่ไมมีหลักเกณฑในเรื่องดังกลาวกําหนดไว  

ใหนําหนกัเกณฑตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 

มาใชบังคับโดยอนุโลม 
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    ใหมีสถานทีก่ลางสําหรับเปนศูนยรวมขาวการจดัซื้อจดัจางของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ินตามหลักเกณฑที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนด” 

     *         ขอ 13   การซื้อหรือการจางโดยวธีิตกลงราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีราคาไมเกิน 

100,000 บาท  

      *        ขอ 14   การซื้อหรือการจางโดยวธีิสอบราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีราคาเกิน 

100,000 บาท แตไมเกนิ 2,000,000 บาท  

      *        ขอ 15   การซื้อหรือการจางโดยวธีิประกวดราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีราคาเกิน 

2,000,000 บาท  

     ******  ขอ 16   การซื้อหรือการจางตามขอ 13 หรือขอ 14 ถาผูส่ังซื้อหรือส่ังจางเห็นสมควรจะสั่งให

กระทําโดยวิธีกําหนดไวสําหรับวงเงินที่สูงกวากไ็ด  

               การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจางในครัง้เดียวกัน เพื่อใหวงเงินต่ํากวาที่กําหนด

โดยวิธีหนึ่งวิธีใด หรือเพื่อใหอํานาจสั่งซื้อส่ังจางเปลี่ยนไป จะกระทํามิได เวนแตการแบงซื้อแบงจางวัสดุที่

งายตอการเนาเสีย หรือโดยสภาพไมอาจดาํเนินการซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันทั้งจํานวนเงนิ  

               การซื้อหรือการจางซึ่งดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ ผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางจะสั่งใหกระทํา

ตามวงเงินที่สัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือกําหนดก็ได  

      **      ขอ 17   การซื้อโดยวิธีพิเศษ ไดแก การซื้อคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ใหกระทาํได

เฉพาะกรณีหนึ่งกรณใีด ดังตอไปนี ้ 

                           (1) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบ

บริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอืน่ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน 

รัฐวิสาหกจิ องคการระหวางประเทศ หรือหนวยงานของตางประเทศ  

                           (2) เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสยีหายแกหนวยการบริหารราชการ     สวน

ทองถ่ิน  

                           (3) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผานองคการ

ระหวางประเทศ  

                           (4) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตองระบุยีห่อ

เปนการเฉพาะ ซ่ึงหมายความรวมถึง อะไหล รถประจําตําแหนง หรือยารักษาโรคทีไ่มตองจัดซื้อตามชื่อ

สามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ ตามขอ 53  

                           (5) เปนพัสดุที่เปนที่ดนิและหรือส่ิงกอสราง ซ่ึงจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง 
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                           (6) เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี   

    (7) เปนพัสดุทีม่ีความตองการใชเพิ่มขึ้นในสถานการณทีจ่ําเปน หรือเรงดวน หรือเพือ่

ประโยชนของหนวยการบริการราชการสวนทองถ่ิน และจําเปนตองซื้อเพิ่ม (Repeat Order) ตามหลักเกณฑ 

ตามหลักเกณฑที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนด” 

     **        ขอ 18   การจางโดยวิธีพเิศษ ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ใหกระทําได

เฉพาะกรณีหนึ่งกรณใีด ดังตอไปนี ้ 

                           (1) เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ  

                           (2) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหายเสยีกอน จึงจะ

ประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา หรือเครื่อง

อิเล็กทรอนิกส เปนตน   

                           (3) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน  

                           (4) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  

   (5) เปนงานทีจ่ําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จําเปน   หรือเรงดวน   หรือเพือ่

ประโยชนของหนวยการบริการราชการสวนทองถ่ิน และจําเปนตองจางเพิ่ม (Repeat Order) ตามหลักเกณฑ 

ตามหลักเกณฑที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนด” 

               ขอ 19   การซื้อหรือการจางโดยวธีิกรณีพเิศษ ไดแก การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ 

หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบยีบบริหารราชการสวนทองถ่ินอื่น หนวยงานอืน่ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให

มีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ ในกรณีดังตอไปนี ้ 

                           (1) เปนผูผลิตพัสดุหรือทํางานจางนัน้เอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซ้ือหรือจาง  

                           (2) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซ้ือหรือจาง และกรณีนี้ใหรวมถึงหนวยงาน

อ่ืนที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย  

รายงานขอซื้อหรือขอจาง  

     **        ขอ 20   กอนดําเนนิการซื้อหรือจางทุกวิธี นอกจากการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางตามขอ 21 ให

เจาหนาทีพ่ัสดจุัดทํารายงานเสนอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางตามรายการดังตอไปนี ้ 

                           (1) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง  

                           (2) รายละเอียดของพัสดทุี่จะซื้อหรืองานที่จะจาง  

                           (3) ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุด
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ภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ  

                           (4) วงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง โดยใหระบวุงเงินงบประมาณ วงเงนิตามโครงการเงินกู หรือเงิน

ชวยเหลือที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้นทั้งหมด ถาไมมีวงเงนิดังกลาวใหระบุวงเงนิที่ประมาณวาจะซื้อหรือจาง

ในครั้งนั้น  

                           (5) กําหนดระยะเวลาที่ตองการใชพัสดนุั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ  

                           (6) วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น  

                           (7) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือ

จาง การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา  

     **        การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน 10,000 บาท และการซื้อหรือจางโดยวธีิพิเศษ 

ตามขอ 17 (2) หรือขอ 18 (3) ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาทีพ่ัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบใน

การปฏิบัติราชการนั้น จะทํารายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการที่เหน็วาจําเปนก็ได   

               ขอ 21   กอนดําเนนิการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง ใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานเสนอตอผูส่ังซื้อ

ตามรายการดังตอไปนี ้ 

                           (1) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อ  

                           (2) รายละเอียดของที่ดินและหรือส่ิงกอสรางที่ตองการซื้อรวมทั้งเนื้อที่และทองที่ที่ตองการ       

                           (3) ราคาประเมินของทางราชการในทองที่นั้น  

                           (4) ราคาซื้อขายของที่ดินและหรือส่ิงกอสรางใกลเคียงบริเวณทีจ่ะซือ้คร้ังหลังสุดประมาณ       

3 ราย   

                           (5) วงเงินทีจ่ะซื้อโดยใหระบุวงเงนิงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู หรือเงนิ

ชวยเหลือที่จะซื้อในครั้งนั้นทั้งหมด ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงนิที่ประมาณวาจะซื้อในครั้งนั้น  

                           (6) วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ตองซื้อโดยวธีินั้น  

                           (7) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปนในการซื้อ      การ

ออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา  

การซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง  

               ขอ 22   เมื่อผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ 20 หรือขอ 21 แลว 

ใหเจาหนาทีพ่สัดุดําเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจางนัน้ตอไปได  

การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบือ้งตนในการซื้อหรือการจาง  

     **        ขอ 23   หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินใดประสงคจะคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการ
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ซ้ือและการจาง ใหกระทําไดในกรณีจําเปนตองจํากัดเฉพาะผูที่มีความสามารถ โดยกําหนดหลักเกณฑและ

วิธีการคัดเลือก ประกาศใหผูที่สนใจทราบโดยเปดเผย  

               ในการดําเนินการคัดเลือก ใหเจาหนาที่พัสดุจดัทํารายงานเสนอขออนุมัติหัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ พรอมดวยเอกสารคัดเลือกคุณสมบัติ

เบื้องตน โดยใหมีรายละเอยีดอยางนอยดังตอไปนี ้ 

                           (1) เหตุผลและความจําเปนที่จะตองทําการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบือ้งตน  

                           (2) ประเภท วงเงิน และรายละเอียดของพัสดุหรืองานที่จะตองซื้อหรือจาง  

                           (3) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก ซ่ึงเปนเกณฑความตองการขั้นต่ํา เชน 

ประสบการณและผลงานที่ผานมา สมรรถภาพในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่ เครื่องมือ และโรงงาน ฐานะ

การเงิน เปนตน  

                           (4) หลักเกณฑในการพจิารณาคัดเลือก   

               ขอ 24   เมื่อหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินสั่งการอนุมัติในขอ 23 

แลว ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําประกาศเชิญชวนเพื่อคดัเลือกคุณสมบัติเบือ้งตน   

               ประกาศเชิญชวน อยางนอยใหแสดงรายการดงัตอไปนี ้  

                           (1) รายละเอียดเฉพาะของที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง   

                           (2) ประสบการณและผลงานของผูเสนอที่มีลักษณะและประเภทเดยีวกัน    

                           (3) สมรรถภาพในสวนที่เกี่ยวของกับเจาหนาที่ เครื่องมอืและโรงงาน  

                           (4) ฐานะการเงิน   

                           (5) หลักเกณฑทัว่ไปในการพิจารณาคัดเลือก  

                           (6) สถานที่ในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารคุณสมบัติเบื้องตน  

               ในประกาศครั้งแรก ใหกําหนดสถานที่ วัน เวลารับขอเสนอ ปดการรับขอเสนอ และเปดซอง 

ขอเสนอ พรอมทั้งประกาศโฆษณาและแจงลักษณะโดยยอของพัสดุทีต่องการซื้อหรืองานที่ตองการจางและ

กําหนดเวลาใหเพียงพอ เพื่อเปดโอกาสใหแกผูที่สนใจจดัเตรียมขอเสนอ ทั้งนี้จะตองกระทํากอนวนัรับซอง

ขอเสนอไมนอยกวา 30 วัน โดยประกาศทางวิทยกุระจายเสียงและลงประกาศในหนังสือพิมพ หาก

เห็นสมควรจะสงประกาศเชญิชวนไปยังผูมีอาชีพขายหรอืรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือโฆษณาดวยวิธีอ่ืน

อีกก็ได  

               สําหรับการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการประกวดราคานานาชาติ ใหประกาศโฆษณากอน

วันรับซองขอเสนอไมนอยกวา 60 วัน และดําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลืออีก

ดวย 
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                ขอ 25   ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินแตงตั้งคณะกรรมการ

พิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตน ประกอบดวย ประธานกรรมการหนึ่งคน และกรรมการอยางนอยส่ี 

คน โดยใหแตงตั้งจากขาราชการสวนทองถ่ิน หรือขาราชการอื่น โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความ

รับผิดชอบของผูที่ไดรับการแตงตั้งเปนสําคัญ และจะตองมีผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิอยางนอยหนึ่งคน 

               การแตงตั้งขาราชการอื่นเปนประธานกรรมการหรือกรรมการตามวรรคหนึง่ ใหไดรับความ

เห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการนัน้ ๆ แลวแตกรณ ี 

               คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบือ้งตน มีหนาทีพ่ิจารณาคณุสมบัติเบื้องตน         

ตามหลักเกณฑและภายในระยะเวลาทีห่ัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินกําหนด 

               ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารทีไ่ดรับไวทั้งหมด         

ตอหัวหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ผานหวัหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อพิจารณา

ประกาศรายชือ่ผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อหรือจางตอไป  

               ขอ 26   หลังจากที่ไดมีการประกาศรายชื่อผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อ การจางแลวใหหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ินเปดโอกาสใหผูที่ประสงคขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกยื่นคําขอได

ตลอดเวลา โดยใชหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกตามขอ 24 และขอ 25  

               ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน มีการพิจารณาทบทวนบัญชีรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบื้องตน

ในการซื้อ การจางที่ไดประกาศไปแลวอยางนอยทุกรอบ 3 ป  

 

กรรมการ  

               ขอ 27   ในการดําเนินการซื้อหรือการจางแตละครั้ง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พรอมทั้งกําหนดระยะเวลาใน

การพิจารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณี คือ  

               (1) คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  

               (2) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  

               (3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  

               (4) คณะกรรมการจดัซ้ือโดยวิธีพิเศษ   

               (5) คณะกรรมการจดัจางโดยวิธีพิเศษ   

               (6) คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ  

               (7) คณะกรรมการตรวจการจาง 

 



20 
 

               ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณา ตอหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินภายในระยะเวลาทีก่ําหนด ถามีเหตทุี่ทําใหการรายงานลาชา ใหเสนอหัวหนาฝาย

บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินพิจารณาขยายเวลาใหตามความจาํเปน 

 ******   ขอ 28   คณะกรรมการตามขอ 27 แตละคณะใหประกอบดวยประธานกรรมการหนึ่งคนและ

กรรมการอยางนอยสองคน โดยใหแตงตั้งจากขาราชการสวนทองถ่ิน หรือขาราชการอื่น โดยคํานงึถึง

ลักษณะหนาทีแ่ละความรับผิดชอบของผูที่ไดรับการแตงตั้งเปนสําคัญ ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน   จะแตงตั้งบุคคลอื่นอีกไมเกินสองคนรวมเปนกรรมการดวยก็ได   ถา

ประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได   ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ินแตงตั้งกรรมการคนใดคนหนึ่งดังกลาวขางตนทําหนาที่ประธานกรรมการแทน  

               สําหรับการซื้อหรือการจางโดยวธีิสอบราคา ประกวดราคาและวิธีพิเศษ ใหหวัหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินพจิารณาแตงตั้งผูแทนชุมชนหรือประชาคมที่มีความรูหรือมี

ประสบการณเกี่ยวกับงานทีจ่ะซื้อหรือจางครั้งนั้นและมไิดเปนสมาชิกสภาเทศบาลหรือสภาองคการบริหาร

สวนจังหวัด ตามขอเสนอของชุมชนหรือประชาคมในเขตพื้นที่ดําเนินการเขารวมเปนคณะกรรมการดวย

อยางนอยคณะละสองคน  

               การแตงตั้งขาราชการอื่นเปนประธานกรรมการหรือกรรมการตามวรรคหนึง่ ใหไดรับความ

เห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด นายอําเภอหรือหัวหนาสวนราชการนัน้ ๆ แลวแตกรณ ี 

               ในกรณีเมื่อถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคาหรือรับซองประกวดราคาแลวประธานกรรมการ

ยังไมมาปฏิบตัิหนาที่ ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาประธานกรรมการในเวลานั้น 

โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาที่เฉพาะขอ 35(1) หรือขอ 42 แลวแตกรณแีลวรายงานประธาน

กรรมการซึ่งหัวหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินแตงตั้งเพือ่ดําเนินการตอไป  

               ในการซื้อหรือจางครั้งเดียวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาเปน

กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา หรือแตงตั้งผูที่เปนกรรมการเปดซองสอบราคาหรือกรรมการ

พิจารณาผลการประกวดราคา เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือกรรมการตรวจการจาง 

               คณะกรรมการทุกคณะ เวนแตคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา ควรแตงตั้ง

ผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย  

               สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน 10,000 บาท จะแตงตัง้ขาราชการสวนทองถ่ินคนหนึ่ง ซ่ึง

มิใชผูจัดซื้อหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น โดยใหปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได 
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               ขอ 29   ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาพรอมกันไมนอย

กวากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลง

มติ  

               มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานกรรมการออกเสียง

เพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดแุละคณะกรรมการตรวจการจาง ให

ถือมติเอกฉันท  

               กรรมการของคณะใดไมเหน็ดวยกับมติของคณะกรรมการใหทําบันทึกความเห็นแยงไวดวย  

               ขอ 30   ในการจางกอสรางแตละครั้ง ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ิน แตงตัง้ผูควบคุมงานที่มีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการ

สวนทองถ่ินในสังกัด หรือขาราชการในสงักัดอื่น ตามทีไ่ดรับความยินยอมจากผูวาราชการจังหวัด 

นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการของขาราชการผูนั้นแลวแตกรณี ในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมี

ความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได  

               ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามทีผู่ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกตจิะตองมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับ

ประกาศนยีบตัรวิชาชีพ  

               ในกรณีจําเปนจะตองจางที่ปรึกษาหรือเอกชนเปนผูควบคุมงานแทนขาราชการสวนทองถ่ิน หรือ

ขาราชการอื่นตามวรรคหนึ่ง ใหถือปฏิบัติตามระเบียบนี ้ในสวนที่ 3 หรือสวนที่ 4 แลวแตกรณ ี  

               ขอ 31   ในการซื้อหรือจางทําพสัดุที่มีเทคนิคพิเศษ   และจาํเปนตองใชผูเชี่ยวชาญในการพจิารณา

เปนการเฉพาะ ใหอยูในดุลพนิิจของหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินทีจ่ะขอทํา

ความตกลงกับผูวาราชการจังหวัด   เพื่อวาจางที่ปรึกษามาใหความเห็นประกอบการพจิารณาในการจดัซื้อ

หรือจัดจางในขั้นตอนหนึ่งขัน้ตอนใดไดตามความจําเปน โดยใหดําเนนิการจางโดยถือปฏิบัติตามระเบียบนี้

ในสวนที่  3 

วิธีตกลงราคา 

               ขอ 32   การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา ใหเจาหนาที่พดัสตุิดตอตกลงราคากับผูขายหรอืผูรับจาง

โดยตรง แลวใหหวัหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซือ้หรือจางไดภายในวงเงนิที่ไดรับความเหน็ชอบตามขอ  22  

               การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณจีาํเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไว

กอนและไมอาจดําเนนิการตามปกติไดทนั ใหเจาหนาที่พสัดุหรือเจาหนาที่ผูไดรับมอบหมายใหรับผิดชอบ

ในการปฏิบัตริาชการนั้นดําเนินการไปกอน แลวรีบรายงานขอความเหน็ชอบตอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางหนวย 
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การบริหารราชการสวนทองถ่ิน และเมื่อผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาว

เปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม  

วิธีสอบราคา 

               ขอ 33 ใหเจาหนาทีพ่ัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี ้ 

                           (1) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํานวนที่ตองการหรือแบบรูปรายการ 

ละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง  

               ในกรณีที่จําเปนตองดูสถานที่ หรือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบตามวรรคหนึ่งใหกําหนด

สถานที่ วัน เวลาที่นัดหมายไวดวย  

                           (2)    คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึ่งจะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม (1) โดยใหผูเสนอ

ราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย  

                           (3)    ในกรณีจําเปนใหระบุผูเขาเสนอราคาสงตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการ

ละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา  

                           (4)    ถาจําเปนตองมีการตรวจทดลอง ใหกําหนดจํานวนตวัอยางใหพอแกการตรวจทดลอง

และเหลือไวสําหรับการทําสัญญาดวย ทั้งนี ้ใหมีขอกําหนดไวดวยวาทางราชการไมรับผิดชอบในความ

เสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางนั้น  

                           (5)    สถานที่ติดตอเกีย่วกบัแบบรูปรายการละเอียด ในกรณีที่มกีารขายใหระบุราคาขายไว

ดวย  

                           (6)    ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคา เสนอราคารวมทั้งสิ้นและราคาตอหนวยหรือตอรายการ 

(ถาทําได) พรอมทั้งระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวาจะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือตอรายการ ใน

กรณีที่ไมไดกาํหนดไวในเอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม 

                          (7)    แบบใบเสนอราคา โดยกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิ้นเปน

ตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกํากับ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ  

                        ในการสอบราคาจางกอสราง ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสมของ

ลักษณะและประเภทของงาน เพื่อใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวัสดแุละราคาดวย  

                           (8)    กําหนดระยะเวลายืนราคาเทาที่จําเปนตอหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน และมี

เงื่อนไขดวยวาซองเสนอราคาที่ยื่นตอทางราชการและลงทะเบียนรับซองแลวจะถอนคืนมิได  

                           (9)    กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวนัสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ) หรือ

กําหนดวนัที่จะเริ่มทํางานและวันแลวเสรจ็โดยประมาณ (สําหรับการจาง)  
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                           (10)   กําหนดสถานที่ วนั เวลา เปดซองสอบราคา  

                           (11)   ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอยกอนยืน่ตอหนวยการบรหิาร

ราชการสวนทองถ่ิน จาหนาถึงประธานคณะกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อการจางครั้งนั้น และสงถึง

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินกอนวันเปดซองโดยใหสงเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมจัดทําบัญชี

รายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย  

               สําหรับกรณีที่จะใหมีการยืน่ซองทางไปรษณยีได ใหกําหนดวิธีการปฏิบัตไิวใหชัดเจนดวย  

                           (12)   กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ ที่จะถือวาผูที่ไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงกับทาง

ราชการเปนผูทิ้งงาน  

                          (13)   ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญา จะตองวาง

หลักประกนัสัญญาตามชนิดและอัตราในขอ 133 และขอ 134  

                           (14)   รางสัญญา รวมทั้งการแบงงวดงาน การจายเงิน เงื่อนไขการจายเงินลวงหนา (ถามี) 

และอัตราคาปรับ  

                           (15)   ขอสงวนสิทธิ์วา หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน จะไมพจิารณาผูเสนอราคาที่

เปนผูทิ้งงานของทางราชการหรือผูทิ้งงานของทางหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน และหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินทรงไวซ่ึงสิทธิ์ ที่จะงดซื้อหรือจางหรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจําตองซื้อหรือ

จางจากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเสนอราคาเสมือน

เปนผูทิ้งงาน หากมีเหตุที่เชือ่ไดวาการเสนอราคากระทาํไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอ

ราคา   

               ขอ 34   การซื้อหรือการจางโดยวธีิสอบราคา ใหดําเนนิการดงันี้  

                           (1) กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวาสิบวัน  สําหรับการสอบราคาในประเทศ หรือไม

นอยกวาสี่สิบหาวัน  สําหรับการสอบราคานานาชาติ   ใหเจาหนาที่พสัดุสงประกาศเผยแพรการสอบราคา

และเอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง  หรือโดยทางไปรษณยีลงทะเบียน

ใหมากที่สุดเทาที่จะทําได   แตทั้งนี้ตองไมนอยกวาสิบหาวัน กับใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดย

เปดเผย ณ ที่ทาํการของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้น   หรือตามที่กรมสงเสริมการปกครอง

ทองถ่ินกําหนด 

                           (2) ในการยืน่ซองสอบราคา ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการ

เปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางครั้งนั้น และสงถึงหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินผูดาํเนินการ

สอบราคากอนวันเปดซองสอบราคา โดยยื่นโดยตรงตอหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน หรือสงทาง

ไปรษณยีลงทะเบียนในกรณทีี่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินกาํหนดใหกระทําได  
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                           (3) ใหเจาหนาที่ลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาที่รับซองไวที่ซองดวยในกรณี

ที่ ผูเสนอราคามายื่นซองโดยตรงใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง สําหรับกรณีที่เปนการยืน่ซองทางไปรษณยี 

ใหถือวันและเวลาที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้นลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซองและใหสง

มอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาที่พัสดุทันที  

                           (4) ใหหวัหนาเจาหนาที่พสัดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซองและเมือ่ถึง

กําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอ

คณะกรรมการเปดซองสอบราคา เพื่อดําเนนิการตอไป  

               ขอ 35   คณะกรรมการเปดซองสอบราคามีหนาที่ดังนี ้ 

                           (1) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของ

ผูเสนอราคาทุกราย โดยเปดเผยตาม วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชี

ของผูเสนอราคาทุกราย แลวใหกรรมการทกุคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบ     

ใบเสนอราคาทุกแผน  

                           (2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือรูปแบบและ

รายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา  

                           (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดหุรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม (2) ที่มีคุณภาพและ

คุณสมบัติเปนประโยชนตอหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน และเสนอใหซ้ือหรือจางจากรายที่คัดเลือก

ไวแลว ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด  

               ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ินในเวลาที่กําหนดตามเอกสารสอบราคาใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไป

ตามลําดับ  

               ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกัน 

ดวยวิธียืน่ซองเสนอราคา  

               ถาปรากฏวา ราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงินที่จะซื้อ

หรือจาง ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตามขอ  36 

                           (4) ในกรณทีี่มีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนดไวใน

เอกสารสอบราคาเพียงรายเดยีว ใหคณะกรรมการดําเนินการตาม (3) โดยอนุโลม  

                           (5) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว

ทั้งหมดตอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและหัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน  
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     **        ขอ 36   การซื้อหรือการจางโดยวธีิสอบราคา ที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคาต่ําสุดรายที่

คณะกรรมการเห็นสมควรซือ้หรือจางตามขอ 35(3) ยังสูงกวาวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการเปด

ซองสอบราคาดําเนินการตามลําดับ ดังนี ้ 

                          (1) เรียกผูเสนอราคารายนัน้มาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทําได หากผูเสนอราคารายนั้น

ยอมลดราคาแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงนิที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานัน้ไมเกนิ

รอยละสิบของวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง หรือตอรองแลวไมยอมลดราคาลงอีกแตสวนทีสู่งกวาวงเงินที่จะซื้อ

หรือจางนั้นไมเกินรอยละสบิของวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสมก็ให

เสนอซื้อหรือจางจาก ผูเสนอราคารายนั้น  

                           (2) ถาดําเนินการตาม (1) แลวไมไดผล ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ

หรือจางทุกรายตามขอ 35(3) มาตอรองราคาใหมพรอมกนัดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลา

อันสมควร หากรายใดไมมายื่นซองใหถือวารายนัน้ยนืราคาตามที่เสนอไวเดิม หากผูเสนอราคาต่ําสุดในการ

ตอรองราคาครั้งนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางหรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานัน้ไมเกนิรอยละ

สิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสมแลว กใ็หเสนอซื้อหรือจางจากผู

เสนอราคารายนั้น และเมื่อมรีาคาซื้อหรือจางเพิ่มขึ้นใหปฏิบัติตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วาดวย

วิธีการงบประมาณของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินดวย  

               **          (3) ถาดําเนินการตาม (2) แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางเพื่อ

ประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ ลดจํานวนหรือลดเนื้องาน หรือขอเงนิเพิ่มเติม หรือยกเลิก

การสอบราคา เพื่อดําเนนิการสอบราคาใหม 

วิธีประกวดราคา   

               ขอ 37   ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารประกวดราคาตามตัวอยางที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด 

หรือตามแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดแลว  

               การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจาํเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากที่

กระทรวงมหาดไทยกําหนดหรือแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุด โดยมีสาระสําคัญ

ตามที่กําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดังกลาว และไมทําใหทางราชการเสียเปรียบกใ็หกระทําได เวนแต

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไม

รัดกุมพอ กใ็หสงรางเอกสารประกวดราคาไปใหสํานกังานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณากอน  

               การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจดัทําเปนประกาศ และมีสาระสําคัญดังนี ้ 

                           (1) รายการพัสดุที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง  
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                           (2) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา  

                           (3) กําหนดวัน เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคา  

                           (4)  สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคาและราคาของ

เอกสาร  

                           (5) แหลงเงนิกูและประเทศผูมีสิทธิเขาประกวดราคา ในกรณีประกวดราคานานาชาติ      

******   ขอ 38   การซื้อหรือจางโดยวิธีประกวดราคา ใหหวัหนาเจาหนาที่พัสดุมีหนาที่รับผิดชอบควบคุม 

ดูแล และจัดทาํหลักฐานการเผยแพรขาว และปดประกาศประกวดราคา ภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาทีพ่ัสดดุําเนินการดังนี้  

                           (1) ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ ที่ทําการของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ินนั้น  

                           (2) สงไปประกาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียง และหรอืประกาศในหนังสือพิมพ  

                           (3) สงใหกรมประชาสัมพันธ และองคการสื่อสารมวลชนแหงประเทศไทย  

                           (4) สงไปเผยแพรที่ศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ   

                           (5) สงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดนิภูมภิาค   

                           (6) สงประกาศใหจังหวัด อําเภอ กิ่งอําเภอ ปดประกาศไวที่ศาลากลางจงัหวดั ที่ทาํการ

ปกครองอําเภอ  ที่ทําการปกครองกิ่งอําเภอ  ตามลําดับ เพือ่เผยแพรและประชาสัมพันธ  หรือตามที่กรม

สงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนด  

               นอกจากดําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เห็นควรจะสง

ประกาศไปยังผูมีอาชีพขาย หรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยกไ็ด  

               การสงประกาศประกวดราคาตาม (4) และ (5) ใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกันดวย  

               การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง วรรคสอง และวรรคสาม ตองกระทํากอนวนัรับซองประกวดราคาไม

นอยกวา 20 วัน  

               สําหรับการซื้อการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ถือ

ปฏิบัติตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือแหลงใหเงินชวยเหลือ  

               ขอ 39   การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ซ่ึงรวมทั้งคุณลักษณะเฉพาะ

หรือรายละเอียด ใหกระทํา ณ สถานที่ที่ผูตองการสามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม กับ

จะตองจดัเตรยีมไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซื้อที่มีอาชีพขายหรือรับจางทํางาน

นั้นอยางนอยรายละ 1 ชุด โดยไมมีเงื่อนไขอื่นในการใหหรือขาย ทั้งนี้ ใหเผ่ือเวลาไวสําหรับการคํานวณ

ราคาของ        ผูประสงคจะเขามาเสนอราคา โดยจะตองเร่ิมดําเนินการใหหรือขายกอนวันรับซองประกวด
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ราคาไมนอยกวา   10 วัน และใหมีชวงเวลาในการใหหรือขายไมนอยกวา 10 วันดวย  

               ในกรณีที่มีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายทีท่างราชการจะตองเสียไปในการจัดทํา

สําเนาเอกสารประกวดราคานั้น   

              ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น และมกีารประกวดราคาใหมใหผูรับหรือซ้ือเอกสาร

ประกวดราคาในการประกวดราคาครั้งกอนมีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้น หรือไดรับเอกสารประกวด

ราคาใหมโดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคาอีก  

               ขอ 40   กอนวนัเปดซองประกวดราคา หากมคีวามจําเปนทีจ่ะตองชี้แจงหรือใหรายละเอยีดเพิ่มเติม

เพื่อประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือมีความจําเปนตองแกไขคุณลักษณะเฉพาะหรือ

รายละเอียดที่เปนสาระสําคัญซึ่งมิไดกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาตั้งแตตน ใหจัดทําเปนเอกสาร

ประกวดราคาเพิ่มเติมและดําเนินการตามขอ 38 โดยอนุโลม กับแจงเปนหนังสือใหผูที่ขอรับหรือขอซื้อ

เอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายดวย  

               การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากจะเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถยื่นซองประกวดราคาได

ทันตามกําหนดเดิม ใหเล่ือนวัน เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคาตามความจําเปนดวย  

               ขอ 41   นอกจากกรณีที่กําหนดไวตามขอ 40 เมื่อถึงกําหนดวนัรับซองประกวดราคาหามมิใหรน

หรือเล่ือน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารบัซอง และเปดซองประกวดราคา  

               การรับซองทางไปรษณียจะกระทํามิได เวนแตการประกวดราคานานาชาติ ซ่ึงกําหนดใหมีการยื่น

ซองทางไปรษณียได โดยใหถือปฏิบัติตามขอ 34(2) (3) และ (4) โดยอนุโลม  

     **        ขอ 42   คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาที่ดังนี ้ 

                           (1) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน ลงชื่อกาํกับซองกับบนัทึกไว

ที่หนาซองวาเปนของผูใด  

                           (2) ตรวจสอบหลักประกนัซองรวมกับเจาหนาทีก่ารเงนิ และใหเจาหนาที่การเงินออกใบรับ

ใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวยกรณี

หลักประกนัซองเปนหนังสอืค้ําประกัน ใหสงสําเนาหนงัสือค้ําประกันใหธนาคาร บรรษัทเงินทุน 

อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษทัเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือค้ําประกนัทราบ

ทางไปรษณยีลงทะเบียนตอบรับดวย  

                           (3) รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้งพัสดุ

ตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี) หากไมถูกตองใหบันทกึในรายงานไวดวย  

                           (4) เมื่อพนกําหนดเวลารบัซองแลว หามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลักฐานตาง ๆ 

ตามเงื่อนไขทีก่ําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก เวนแตกรณีตามขอ 11 (9) 
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                           (5) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของ

ผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย ตามเวลาและสถานที่ที่กําหนดและใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไว

ในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน  

               ในกรณีที่มีการยืน่ซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ แยกจากซองขอเสนอดานราคาซึ่ง

ตองพิจารณาทางเทคนิคและอื่น ๆ กอน ตามเงื่อนไขที่ไดกําหนดไวตามขอ 47 และขอ 49 คณะกรรมการรับ

และเปดซองประกวดราคาไมตองปฏิบัติหนาที่ตามวรรคหนึ่ง โดยใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพจิารณา

ผลการประกวดราคาที่จะตองดําเนินการตอไป  

                           (6) สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมดวยบันทึกรายงานการ

ดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดยีวกัน  

               ขอ 43   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหนาทีด่ังนี ้ 

                           (1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานตาง ๆ พสัดุ

ตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขใน

เอกสารประกวดราคา  

               ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงือ่นไขที่กําหนดในเอกสารประกวด

ราคาในสวนทีม่ิใชสาระสําคัญ และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอ

ราคารายอื่น หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคาโดยไมตัดผูเขา

ประกวดราคารายนั้นออก  

               ในการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได แตจะใหผูเสนอ

ราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได  

                           (2) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ หรืองานจาง หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่ตรวจสอบแลว

ตาม (1) ซ่ึงมีคุณภาพและคณุสมบัติเปนประโยชนตอหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินแลวเสนอใหซ้ือ

หรือจางจากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด   

               ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ินในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ําราย

ถัดไปตามลําดบั  

               ถาผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกันดวย

วิธียื่นซองเสนอราคา  

               ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงินที่จะซื้อ

หรือจาง ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามขอ 36 โดยอนุโลม  
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                           (3) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว

ทั้งหมดตอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และหัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน  

               ขอ 44   เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ไดพิจารณาตามขอ 43(1) แลวปรากฏวามี

ผูเสนอราคารายเดยีว หรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงตามรายการละเอยีดและเงื่อนไขที่กาํหนดใน

เอกสารประกวดราคาเพยีงรายเดยีว โดยปกติใหเสนอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น 

แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนนิการตอไปโดยไมตอง

ยกเลิกการประกวดราคาก็ใหดําเนนิการตามขอ 43 (2) โดยอนุโลม  

               ขอ 45   ในกรณีไมมีผูเสนอราคา หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่

กําหนดใหเสนอผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางยกเลกิการประกวดราคาครั้งนั้น เพื่อดําเนินการประกวดราคาใหม หาก     

ผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางเห็นวาการประกวดราคาใหมจะไมไดผลดีจะสั่งใหดําเนนิการซือ้หรือจางโดยวิธีพิเศษ

ตามขอ 17 (6) หรือขอ 18 (4) แลวแตกรณกีไ็ด  

               ขอ 46   หลังจากการประกวดราคาแลว แตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับผูเสนอราคา

รายใด ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน เปนเหตใุหตอง

เปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการละเอยีดหรือเงื่อนไขทีก่ําหนดไวในเอกสารประกวดราคา ซ่ึงทําใหเกิด

การไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาประกวดราคาดวยกนั ใหผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางพิจารณายกเลิกการ

ประกวดราคาครั้งนั้น  

               ขอ 47   การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจําเปนจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ

ขอกําหนดคณุสมบัติของผูเขาเสนอราคา ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตใุหมีปญหาใน

การพิจารณาตดัสินและเพื่อขจัดปญหาดังกลาวจําเปนตองใหมีการปรบัปรุงขอเสนอใหครบถวนและเปนไป

ตามความตองการ กอนพิจารณาดานราคา ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป เวนแต

กําหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน  

                           (1) ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ   

                           (2) ซองขอเสนอดานราคา  

               ทั้งนี้ ใหกําหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารประกวด

ราคาดวย  

               ขอ 48   เพื่อใหเปนไปตามขอ 47 ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทําหนาทีเ่ปดซอง

เทคนิคของผูเสนอราคา แทนคณะกรรมการรับและเปดซองตามขอ 42(5) และพิจารณาผลการประกวดราคา

ตามขอ 47 โดยถือปฏิบัติตามขอ 43 ในสวนที่ไมขัดกับการดําเนินการดงัตอไปนี ้ 
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                           (1) พิจารณาขอเสนอทางเทคนิค และขอเสนออื่นของผูเขาเสนอราคาทุกรายและคดัเลือก

เฉพาะรายที่เสนอไดตรง หรือใกลเคียงตามมาตรฐานความตองการของหนวยการบรหิารราชการสวน

ทองถ่ินมากที่สุด ในกรณีจําเปนสามารถเรียกผูเสนอราคามาชี้แจงในรายละเอียดขอเสนอเปนการเพิม่เติมขอ

หนึ่งขอใดก็ได  

                           (2) เปดซองราคาเฉพาะรายที่ไดผานการพิจารณาคัดเลือกตาม (1) แลวสําหรับรายทีไ่มผาน

การพิจารณาใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาโดยไมเปดซอง  

               ขอ 49   การซื้อหรือการจางที่เปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคายื่นขอเสนอทางการเงินมาดวยให

กําหนดใหผูเสนอราคายื่นซองขอเสนอทางการเงินแยกมาตางหาก และใหเปดซองขอเสนอทางการเงิน

พรอมกับการเปดซองราคาตามขอ 48(2) เพื่อทําการประเมินเปรียบเทยีบตอไป ทั้งนี้ ใหกําหนดวิธีการ 

ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาดวย  

วิธีพิเศษ  

               ขอ 50   การซื้อโดยวิธีพิเศษ ใหหวัหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

แตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพเิศษขึ้นเพื่อดําเนนิการดังตอไปนี ้ 

                           (1) ในกรณเีปนพัสดุจะขายทอดตลาด ใหดําเนนิการซือ้โดยวิธีเจรจาตกลงราคา  

                           (2) ในกรณเีปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวนหากลาชาอาจเสียหายแกหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน ใหเชิญผูอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเหน็วาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาใน

ทองตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได  

                           (3) ในกรณเีปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ ใหเสนอหัวหนาฝายบริหาร

ของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินเพื่อติดตอส่ังซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือสืบราคาจาก

ตางประเทศโดยขอความรวมมือใหสถานเอกอัครราชทูตหรือสวนราชการอื่นในตางประเทศชวยสืบราคา 

คุณภาพ ตลอดจนรายละเอยีด สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศใหติดตอกับสํานักงานของ

องคการระหวางประเทศที่มอียูในประเทศโดยตรง เวนแตกรณีที่ไมมีสํานักงานในประเทศใหติดตอกับ

สํานักงานในตางประเทศได  

                           (4) ในกรณเีปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตอง

ระบุยี่หอเปนการเฉพาะใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (2)  

                           (5) ในกรณเีปนพัสดุที่ไดดาํเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพ

ขายพัสดุนั้นโดยตรง และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลกิไป (ถามี) หากเห็นวา     

ผูเสนอราคารายที่เหน็สมควรซื้อเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร

ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 
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                           (6) ในกรณพีัสดุที่เปนที่ดนิและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหงใหเชญิเจาของ

ที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการ

เห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

   (7) ในกรณีทีเ่ปนพัสดุที่ไดซ้ือไวแลว   แตมีความจําเปนตองใชเพิ่มในสถานการณที่จําเปน

หรือเรงดวน   หรือเพื่อประโยชนของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน   ใหเจรจากับผูขายรายเดิมตาม

สัญญาหรือขอตกลงซึ่งยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ   เพื่อขอใหมกีารขายพัสดุตามรายละเอียดและ

ราคาที่ต่ํากวา   หรือราคาเดิม   ภายใตเงื่อนไขที่ดีกวาหรือเงื่อนไขเดิม   โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตาม

สัญญาเดิม(ถามี)  เพื่อใหบังเกิดผลประโยชนสูงสุดที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินจะไดรับ 

                     ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทัง้หมดตอ 

ผูส่ังซื้อ เพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดแุละหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิาร

ราชการสวนทองถ่ิน  

               ขอ 51   การจางโดยวิธีพิเศษ ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน

แตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพเิศษขึ้นเพื่อดําเนนิการดังตอไปนี ้ 

                           (1) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 18 (1) (2) และ (3) ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํางานนัน้

โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองถ่ินหรือราคาที่ประมาณไดหรือราคา

ที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

                           (2) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 18 (4) กรณีเปนพัสดุทีไ่ดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลว

ไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรงและผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวด

ราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรจางเสนอราคาสูงกวาราคาในทองถ่ิน

ราคาที่ประมาณไดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

   (3) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 18 (5) ใหเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลง

ซ่ึงยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ   เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียดและราคาที่ต่ํากวา   หรือราคาเดิม   

ภายใตเงื่อนไขที่ดีกวาหรือเงือ่นไขเดิม   โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี)   เพื่อใหบังเกิด

ผลประโยชนสูงสุดที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินจะไดรับ 
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               ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารทีไ่ดรับไวทั้งหมดตอ ผู

ส่ังจางเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดแุละหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน  

วิธีกรณีพเิศษ  

     **        ขอ 52   การดําเนนิการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษ ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิาร

ราชการสวนทองถ่ินสั่งซื้อหรือส่ังจางจากผูขายหรือผูรับจางตามขอ 19 ไดโดยตรง เวนแตการซื้อหรือการ

จางครั้งหนึ่งซึง่มีราคาไมเกิน 100,000 บาท ใหหวัหนาเจาหนาที่พัสดุจดัซื้อหรือจางได ภายในวงเงินที่ไดรับ

ความเหน็ชอบจากผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจางตามขอ 22 

การจัดซื้อยาและเวชภัณฑ 

               ขอ 53   การซื้อยาของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ใหจัดซื้อตามชือ่สามัญ  (GENERIC 

NAME) ในบญัชียาหลักแหงชาติตามที่คณะกรรมการแหงชาติทางดานยากําหนด  

               ขอ 54  การซื้อยา และเวชภัณฑทีม่ิใชยา เชน ยากอส สําลี หลอดฉีดยา เข็มฉดียา เฝอก วัสดุทันตก

รรม ฟลมเอกซเรย และเภสัชเคมีภัณฑ ซ่ึงองคการเภสัชกรรมไดผลิตออกจําหนายแลวใหจัดซื้อจากองคการ      

เภสัชกรรม โดยใหดําเนนิการดวยวิธีกรณพีิเศษ แตทั้งนี้ ราคายาที่องคการเภสัชกรรมจําหนายตองไมสูงกวา

ราคากลางของยาชื่อสามัญเดยีวกันที่กระทรวงสาธารณสุขกําหนดเกินรอยละ 3 

               ขอ 55   การซื้อยาตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาตแิละเวชภณัฑที่มใิชยา ซ่ึงองคการเภสัช

กรรมมิไดเปนผูผลิต แตมีจําหนาย หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินจะจัดซื้อจากองคการเภสัชกรรม

หรือผูขายหรือผูผลิตรายใดกไ็ด ภายใตหลักเกณฑดังนี ้ 

                           (1) การจัดซื้อโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา ใหหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน

แจงใหองคการเภสัชกรรมทราบดวยทกุครั้ง และถาผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏวาองคการ

เภสัชกรรมเสนอราคาเทากนัหรือต่ํากวาผูเสนอราคารายอื่น ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินซื้อจาก

องคการเภสัชกรรม  

                           (2) การจัดซื้อโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ ใหซ้ือในราคาที่ไมสูงกวาราคากลางที่

กระทรวงสาธารณสุขกําหนด  

               ขอ 56   ในกรณีที่มกีฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหความสนับสนนุใหซ้ือยาและ

เวชภณัฑที่มใิชยาจากหนวยงานใด ก็ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินจัดซื้อยา หรือเวชภณัฑที่มิใช

ยาจากหนวยงานดังกลาวได โดยวิธีกรณีพิเศษดวย  
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อํานาจในการสั่งซื้อหรือส่ังจาง  

               ขอ 57   การสั่งซื้อหรือส่ังจางทุกวิธีที่ใชจายจากเงินรายไดนอกจากทีก่ําหนดไวในขอ 58 และขอ 

59 ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินเปนผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยไม

จํากัดวงเงิน 

     *****    ขอ 58   นอกจากวิธีพิเศษตามขอ 59 และวิธีกรณีพิเศษตามขอ 60 การสั่งซื้อหรือส่ังจางครั้งหนึ่ง

จากเงินอดุหนนุ เงินกูภายในประเทศ หรือเงินชวยเหลือ หรือเงินกู ทั้งหมด หรือบางสวน ใหเปนอาํนาจของ

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน  ดังตอไปนี้ 

                      (1) การสั่งซื้อหรือส่ังจางขององคการบริหารสวนจังหวัดและเทศบาล  ซ่ึงมีวงเงินเกิน 

300,000,000  บาท   ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด  

          (2)  การสั่งซื้อหรือส่ังจางขององคการบริหารสวนตําบล  ซ่ึงมีวงเงินเกนิ 100,000,000 บาท ไม

เกิน   200,000,000  บาท   ตองไดรับความเห็นชอบจากนายอําเภอ  แตหากวงเงินเกิน 200,000,000  บาท  

ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด  

     *****    ขอ 59   การสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่ง จากเงนิอุดหนนุ  เงนิกูภายในประเทศ หรือ

เงินชวยเหลือ  หรือเงินกู  ทั้งหมดหรือบางสวน ใหเปนอาํนาจของหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน  ดังตอไปนี้ 

                      (1) การสั่งซื้อหรือส่ังจางขององคการบริหารสวนจังหวัดและเทศบาล  ซ่ึงมีวงเงินเกิน 

20,000,000,000  บาท   ตองไดรับความเหน็ชอบจากผูวาราชการจังหวัด  

          (2)  การสั่งซื้อหรือส่ังจางขององคการบริหารสวนตําบล  ซ่ึงมีวงเงินเกนิ 10,000,000,000 บาท 

ไมเกิน   20,000,000  บาท   ตองไดรับความเห็นชอบจากนายอําเภอ  แตหากวงเงินเกนิ 20,000,000  บาท  

ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด  

               ขอ 60   การสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน ส่ังซื้อหรือส่ังจางโดยไมจํากัดวงเงนิ 

การจายเงนิลวงหนา 

     **        ขอ 61   การจายเงนิคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจางจะกระทํามิได เวนแต

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เห็นวามคีวามจําเปนจะตองจายและมีการ

กําหนดเงื่อนไขไวกอนการทาํสัญญาหรือขอตกลงใหกระทําไดเฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้ 

                           (1) การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินหนวยงาน

อ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมฐีานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ จายไดไมเกนิรอยละหา

สิบของราคาซื้อหรือราคาจาง 
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                           (2) การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ หรือจากหนวยงานอื่นในตางประเทศซึ่ง

ตองดําเนินการผานองคการระหวางประเทศ หรือการซื้อเครื่องมือวิทยาศาสตรหรือพัสดุอ่ืนซึ่งจําเปนตองซื้อ

จากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรงในตางประเทศ ใหจายไดตามที่ตกลงกับสถาบันของรัฐหรือองคการ

ระหวางประเทศ หรือตามเงือ่นไขที่ผูขายกําหนดแลวแตกรณ ี 

               **          (3) การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือ หรือการจัดซื้อฐานขอมูลสําเร็จรูป (CD-

ROM)  ที่มีลักษณะจะตองบอกรบัเปนสมาชิกกอน และมกีําหนดการออกเปนวาระดังเชนวารสาร หรือการ

บอกรับเปนสมาชิก INTERNET เพื่อใหสามารถใชประโยชนเรียกคนหาขอมูลขาวสารจากแหลงขอมูลตาง 

ๆ โดยอาศัยระบบเครือขายคอมพิวเตอรใหจายไดเทาที่จายจริง  

                           (4) การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จายไดไมเกินรอยละสิบหาของ

ราคาซื้อหรือราคาจาง แตทั้งนี้ จะตองกําหนดอัตราคาพสัดุหรือคาจางที่จะจายลวงหนาไวเปนเงื่อนไขใน

เอกสารสอบราคาหรอืประกวดราคาดวย  

                           (5) การซื้อหรือการจางโดยวิธีพเิศษ ใหจายไดไมเกนิรอยละสิบหาของราคาซื้อหรือราคา

จาง  

               ขอ 62   การจายเงนิใหแกผูขายหรอืผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศโดยเปด  

เลตเตอรออฟเครดิต หรือโดยวิธีใชดราฟตกรณีที่วงเงินไมเกิน 50,000 บาท หรือการจายเงินตาม

ความกาวหนาในการจดัหาพสัดุที่ส่ังซื้อ ใหกระทําไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา  

               ขอ 63   การจายเงนิคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ 61(1) (2) และ (3) ไมตองเรียกหลักประกนั 

               สวนการจายเงนิคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ 61(4) และ (5) ผูขายหรือผูรับจางจะตองนํา

พันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกนัของธนาคารในประเทศมาค้ําประกันเงนิที่รับลวงหนาไปนั้น 

การตรวจรับพสัดุ 

               ขอ 64   คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ มีหนาที่ดังนี้  

                           (1) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซ่ึงกําหนดไวในสัญญาหรือ

ขอตกลง  

               การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไมมสัีญญาหรือขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

ฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินกอน  

                           (2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สําหรับกรณีที่มกีาร

ทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวฒุิเกี่ยวกับ

พัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรอื

ผูทรงคุณวุฒินัน้ ๆ ก็ได 
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               ในกรณีจําเปนทีไ่มสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับตามหลักวชิาการ

สถิติ  

                           (3) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสงและใหดําเนนิการให

เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด  

                           (4) เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรอืผูรับจางไดสงมอบ

พัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพสัดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอมกับทํา

ใบตรวจรับ โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่

พัสดุ 1 ฉบับ เพื่อดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ิน และรายงานใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินทราบ  

               ในกรณีที่เห็นวาพสัดุที่สงมอบมรีายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงให

รายงานหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพือ่ทราบ

หรือส่ังการแลวแตกรณ ี 

                           (5) ในกรณทีี่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบ

จํานวน แตไมถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไวเฉพาะ

จํานวนที่ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม (4) และโดยปกติใหรีบรายงานหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันตรวจพบ แตทัง้นี้ไม

ตัดสิทธิ์ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ที่จะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนที่สงมอบไม

ครบถวนหรือไมถูกตองนั้น  

                           (6) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกนัเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยาง

หนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น  และ

โดยปกตใิหรีบรายงานหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เพื่อแจงใหผูขายหรือผู

รับจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ตรวจพบ  

                           (7) ถากรรมการตรวจรับพสัดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเหน็แยงไวใหเสนอ

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินสั่งการใหรับพัสดุนั้นไว จึงดําเนนิการตาม (4) 

หรือ (5) แลวแตกรณ ี 

การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง  

               ขอ 65   คณะกรรมการตรวจการจาง มีหนาทีด่งันี้  

                           (1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตกุารณแวดลอมที่ผูควบคุมงาน

รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสญัญาทุกสัปดาหรวมทั้งรับทราบหรือ
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พิจารณาการสัง่หยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงาน แลวรายงานหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน เพื่อพิจารณาสั่งการตอไป  

                           (2) การดําเนินการตาม (1) ในกรณีมีขอสงสัย หรือมีกรณีที่เห็นวาตามหลักวิชาการชางไม

นาจะเปนไปได ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางนัน้ ๆ โดย

ใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามทีเ่ห็นสมควรและตามหลักวิชาการชาง

เพื่อใหเปนไปตามแบบรูป รายการละเอยีดและขอกําหนดในสัญญา  

                           (3) โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นบัแตวนัที่ประธาน

กรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิน้ไปโดยเร็วทีสุ่ด  

                           (4) เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียดและ

ขอกําหนดในสัญญาแลวใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวนัที่ผูรับจางสงงานจางนั้น และใหทํา

ใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน อยางนอย 2 ฉบับ 

มอบใหแก ผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาทีพ่ัสดุ 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิก

จายเงินของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน และรายงานใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินทราบ  

               ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียด

และขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินผาน

หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อทราบหรือส่ังการแลวแตกรณ ี 

                           (5) ในกรณทีี่กรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทําความเห็นแยงไวใหเสนอ

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน ส่ังการใหตรวจรบังานจางนั้นไว จึงจะดําเนินการตาม (4)  

     **        ขอ 66   ผูควบคุมงาน มีหนาทีด่งันี้  

                           (1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กาํหนดไวในสญัญา หรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ 

ทุกวัน ใหเปนไปตามแบบรปู รายการละเอียดและขอกําหนดไวในสัญญาทุกประการ โดยส่ังเปลี่ยนแปลง

แกไขเพิม่เติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควรและตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูป 

รายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็ส่ังใหหยดุงานนั้นเฉพาะสวน

หนึ่งสวนใดหรือทั้งหมดแลว แลวแตกรณไีวกอน จนวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่ง และให

รายงานคณะกรรมการตรวจการจางทันท ี

                           (2) ในกรณทีี่ปรากฏวาแบบรูป รายการละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน 

หรือเปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา 
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แตเมื่อสําเร็จแลวจะไมมัน่คงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางทีด่ี หรือไมปลอดภัย ใหส่ังพกังานนั้น

ไวกอนแลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว  

               **          (3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวนัพรอมทั้ง

ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานให

คณะกรรมการตรวจการจางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่พัสดุ เมื่อเสรจ็งานแต

ละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที ่ 

               การบันทึกการปฏบิัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดทุี่ใชดวย 

                           (4) ในวันกาํหนดลงมือทาํการของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแต

ละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจการจาง

ทราบภายใน 3 วันทําการนับแตวนัถึงกําหนดนั้น ๆ  

                                                   

                                                                               สวนที่ 3 

                                                                        การจางที่ปรึกษา  

การสงเสริมที่ปรึกษาไทย 

               ขอ 67   เพื่อเปนการสงเสริมและพัฒนาที่ปรึกษาไทย ใหขอขอมูลที่ปรึกษาภายใตการกํากับ

ควบคุมดูแลของกระทรวงการคลัง เพื่อทําหนาที่ดังตอไปนี้  

                           (1) กําหนดหลักเกณฑและวิธีการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย  

                           (2) รับจดทะเบียน ตอนายทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบยีนที่ปรึกษาไทย  

                           (3) รวบรวม จัดทํา รวมทัง้ปรับปรุงขอมูลตาง ๆ เกี่ยวกับที่ปรึกษาไทย  

                           (4) เผยแพรหรือใหขอมูลเกี่ยวกับที่ปรึกษาไทยแกสวนราชการและหนวยงานทีเ่กีย่วของ  

     ******   ขอ 68   การจางที่ปรึกษาที่เปนนิติบุคคล นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงนิ

ชวยเหลือ ใหหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินจางที่ปรึกษาไทยเปนหลักในการดําเนินงาน เวนแตการ

บริการ หรืองานที่ไมอาจจะจางที่ปรึกษาไทยได ใหขออนมุัติตอผูวาราชการจังหวัด 

     ******   ขอ 69   การจางที่ปรึกษาตางประเทศของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินโดยทั่วไป

นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ดาํเนินการดวยเงินชวยเหลือ จะตองมีที่ปรึกษาไทยรวมงานดวยไมนอยกวารอย

ละ 50 ของจํานวนคน/เดือนของที่ปรึกษาทั้งหมด เวนแตสาขาบริการหรืองานที่ไมอาจจะจางที่ปรึกษาไทย

ได ใหขออนุมตัิตอผูวาราชการจังหวดั  
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วิธีจางที่ปรึกษา 

               ขอ 70   การจางที่ปรึกษากระทําได 2 วิธี คือ  

                           (1) วิธีตกลง  

                           (2) วิธีคัดเลือก 

รายงานขอจางที่ปรึกษา 

               ขอ 71   กอนดําเนนิการจางที่ปรึกษา ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานเสนอผูส่ังจางตามรายการดงัตอไปนี ้ 

                           (1) เหตุผลและความจําเปนที่ตองจางทีป่รึกษา 

                           (2) ขอบเขตโดยละเอยีดของงานที่จะจางที่ปรึกษา  (Terms of Reference)  

                           (3) คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจาง  

                           (4) วงเงินคาจางที่ปรึกษาโดยประมาณ  

                           (5) กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน  

                           (6) วิธีจางที่ปรึกษาและเหตุผลที่ตองจางที่ปรึกษาโดยวธีินั้น  

                           (7) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปน  

               เมื่อผูส่ังจางใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่พัสดดุําเนินการจางตามวิธีจาง

นั้นตอไปได 

กรรมการ 

               ขอ 72   ในการดําเนินการจางที่ปรึกษาแตละครัง้ ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิาร

ราชการสวนทองถ่ิน แตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ แลวแตกรณี คือ  

                          (1) คณะกรรมการดําเนนิการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง 

                           (2) คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  

               ขอ 73   คณะกรรมการตามขอ 72 ใหประกอบดวย ประธานกรรมการหนึ่งคน และกรรมการอยาง

นอยส่ีคน โดยปกติใหแตงตั้งขาราชการสวนทองถ่ินในสงักัดหรือขาราชการอื่น  โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่  

และความรับผิดชอบของผูไดรับการแตงตัง้เปนสําคัญ   ในกรณจีําเปนหรือเพื่อประโยชนแกหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน ใหแตงตั้งผูแทนจากหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินอื่น หรือสวนราชการอื่น 

หรือบุคคลที่มิใชขาราชการ  ซ่ึงเปนผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒใินงานทีจ่ะจางที่ปรึกษาเปนคณะกรรมการดวย        

  การแตงตั้งขาราชการหรือขาราชการสวนทองถ่ินอื่นรวมเปนคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให  

ไดรับความเหน็ชอบจากผูวาราชการจังหวดั นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการหรอืหัวหนาฝายบริหาร

ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้น แลวแตกรณ ี
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               ขอ 74   ในการประชุมของคณะกรรมการตามขอ 72 ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่ง

ของจํานวนกรรมการทั้งหมด จึงเปนองคประชุม 

               การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหนําความตามขอ 29 มาใชบังคับโดยอนโุลม      

วิธีตกลง 

               ขอ 75   การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ไดแก การจางที่ปรึกษาที่หัวหนาฝายบริหารของหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ิน ตกลงจางรายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและผลงานแลว

และเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได 

               ขอ 76   การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ใหกระทาํไดในกรณดีังตอไปนี ้

                           (1) เปนการจางเพื่อทํางานตอเนื่องจากงานที่ไดทําอยูแลว  

                           (2) เปนการจางในกรณีทีท่ราบแนชัดวาผูเชี่ยวชาญในงานที่จะใหบริการตามที่ตองการมี

จํานวนจํากดั ไมเหมาะสมที่จะดําเนินการดวยวิธีคัดเลือก  

                           (3) เปนการจางที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสยีหายแกหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน  

               ขอ 77   คณะกรรมการดําเนนิการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง มีหนาที่ดังตอไปนี้  

                           (1) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษา  

                           (2) พิจารณาอัตราคาจางและคาใชจายอืน่ ๆ ที่เกี่ยวเนือ่งกับบริการที่จะจางและเจรจาตอรอง 

                           (3) พิจารณารายละเอียดทีจ่ะกําหนดในสัญญา  

                           (4)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว

ทั้งหมดตอผูส่ังจางเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ิน  

วิธีคัดเลือก 

               ขอ 78   การจางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก ไดแก การจางที่ปรึกษาโดยการคัดเลือกที่ปรึกษาที่มี

คุณสมบัติเหมาะสมที่จะทํางานนั้นใหเหลือนอยราย และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดรับการคัดเลือกใหเหลือนอย

รายดังกลาวยืน่ขอเสนอเขารับงานนั้น ๆ เพื่อพิจารณาคดัเลือกรายที่ดทีี่สุด ในกรณทีี่มีเหตุอันสมควรและ

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินเห็นชอบ ใหเชญิที่ปรึกษาที่มีคุณสมบตัิ

เหมาะสมยื่นขอเสนอเขารับงานโดยไมตองทําการคัดเลือกใหเหลือนอยรายกอนกไ็ด  

               ขอ 79   เพื่อใหไดรายชื่อของที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมากรายที่สุด ใหเจาหนาที่ที่

รับผิดชอบในการจางที่ปรึกษา ดําเนนิการดังตอไปนี้   
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                           (1) ที่ปรึกษาตางประเทศ ใหขอรายช่ือจากสถาบันการเงินหรือองคการระหวางประเทศ

หรือลงประกาศในหนังสือพิมพ แจงไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพหรือสถานทูตที่เกี่ยวของ หรือขอความ

รวมมือจากสวนราชการหรือหนายการบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจตาง ๆ ซ่ึงเคยดําเนินการ

จางที่ปรึกษาในงานประเภทเดียวกัน  

                           (2) ที่ปรึกษาไทย ใหขอรายช่ือที่ปรึกษาจากศูนยขอมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลัง  

               หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินใดที่มีรายชื่อที่ปรึกษาทีม่ีคณุสมบัติที่เหมาะสมอยูแลวอาจ

พิจารณาคัดเลือกใหเหลือนอยรายโดยไมดําเนินการตามวรรคหนึ่งกไ็ด  

               การคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยราย ใหคณะกรรมการดําเนนิการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกทํา

หนาที่พิจารณาคัดเลือกที่ปรึกษาใหเหลืออยางนอย 6 ราย  

               เมื่อไดดําเนนิการคดัเลือกที่ปรึกษาใหเหลือนอยรายแลว ใหรายงานหวัหนาฝายบริหารของหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ินเพื่อพิจารณา และกรณีทีเ่ปนการจางทีป่รึกษาโดยใชเงินกูหรือเงนิชวยเหลือ 

ใหดําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงนินั้นดวย  

               ขอ 80   ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ออกหนังสอืเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดคดัเลือกไวยืน่

ขอเสนอเพื่อรับงานตามวิธีหนึ่งวิธีใด ดังตอไปนี ้ 

                           (1) ยื่นขอเสนอดานเทคนคิและขอเสนอดานราคาพรอมกันโดยแยกเปน 2 ซอง  

                           (2) ยื่นขอเสนอดานเทคนคิเพียงซองเดยีว  

               ขอ 81   คณะกรรมการดําเนนิการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก มีหนาที่ดังตอไปนี ้ 

                           (1) กําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก  

                           (2) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายและจัดลําดับ  

                           (3) ในกรณทีี่ใชวิธีตามขอ 80 (1) ใหเปดซองเสนอดานราคาของที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดาน

เทคนิคที่ดีที่สุดและเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม สําหรับกรณีทีใ่ชตามขอ 80(2) ใหเชิญที่ปรึกษาที่มี

ขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดมายื่นขอเสนอดานราคาและเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม  

               หากเจรจาไมไดผล ใหเสนอหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินเพื่อ

พิจารณายกเลกิการเจรจากับที่ปรึกษารายนัน้ แลวเปดซองขอเสนอดานราคาของที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดาน

เทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไป หรือเชิญที่ปรึกษาที่มีขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไปใหยื่นขอเสนอดาน

ราคา แลวแตกรณี และเจรจาตอรองใหไดราคาที่เหมาะสม  

                           (4) เมื่อเจรจาไดราคาที่เหมาะสมแลวใหพิจารณาเงื่อนไขตาง ๆ ที่จะกําหนดในสัญญา 

                           (5) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว

ทั้งหมดตอผูส่ังจาง โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดแุละหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิาร
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ราชการสวนทองถ่ิน 

               ในกรณีที่ใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ 80(1) หลังจากตัดสินใหทําสัญญากับที่ปรึกษาซึ่งไดรับการ

คัดเลือกแลว ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาใหแกที่ปรึกษารายอื่นไดยื่นไวโดยไมเปดซอง  

               ขอ 82   การจางที่ปรึกษาที่เปนงานที่ไมยุงยากซบัซอนและมีทีป่รึกษาซึ่งสามารถทํางานนั้นไดเปน

การทั่วไปใหอยูในดุลยพินจิของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินที่จะออก

หนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาทีไ่ดคัดเลือกไวใหยืน่ขอเสนอเพื่อรับงาน โดยใหดําเนนิการตามวิธีดังตอไปนี ้ 

                           (1) ใหที่ปรึกษายืน่ขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกันโดยแยกเปน 2 ซอง 

                           (2) ใหคณะกรรมการดําเนนิการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก พิจารณาขอเสนอดานเทคนิค

ของที่ปรึกษาทุกราย และจดัลําดับ  

                          (3) เปดซองราคาของผูที่ไดรับการจัดลําดับไวอันดับหนึ่งถึงอันดับสามตาม (2) พรอมกัน

แลวเลือกรายที่เสนอราคาต่ําสุดมาเจรจาตอรองราคาเปนลําดับแรก  

                           (4) หากเจรจาตาม (3) แลวไมไดผล ใหยกเลิกแลวเจรจากับรายที่เสนอราคาต่ํารายถัดไป

ตามลําดับ  

               เมื่อเจรจาไดผลประการใด ใหดําเนินการตามขอ 81 (4) และ (5)  

               ขอ 83   การจางที่ปรึกษาเปนรายบุคคลที่ไมตองยื่นขอเสนอดานเทคนิค ใหดําเนินการคัดเลือกที่

ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมตามนัยขอ 79 และพิจารณาจัดลําดับและเมื่อสามารถจัดลําดับไดแลว ใหเชิญ

รายที่เหมาะสมที่สุดมาเสนอราคาคาจางเพื่อเจรจาตอรองราคาตามลําดับ  

อํานาจในการสั่งจางที่ปรึกษา 

               ขอ 84   การสั่งจางที่ปรึกษาครั้งหนึ่ง ใหเปนอาํนาจของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงนิตามขอ 57 

และขอ 58 แลวแตกรณี ของระเบียบนี ้ 

คาจางที่ปรึกษา 

               ขอ 85   อัตราคาจางที่ปรึกษาใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัด โดยใหคํานึงถึง

องคประกอบตาง ๆ เชน ลักษณะของงานที่จะจาง อัตราคาจางของงานในลักษณะเดยีวกันทีห่นวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ิน สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเคยจาง จํานวนคน-เดือน (Man-months) เทาที่

จําเปน ดัชนีคาครองชีพ เปนตน  

               ในกรณีที่มีความจาํเปนตองจายเงินคาจางลวงหนา ใหจายไดไมเกนิรอยละสิบหาของคาจางตาม

สัญญา และที่ปรึกษาจะตองจัดใหธนาคารหนึ่งหรือหลายธนาคารเปนผูค้ําประกันเงนิคาจางที่ไดรับลวงหนา

ไปนั้น และใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน คืนหนังสือค้ําประกันดังกลาว
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ใหแกที่ปรึกษาเมื่อหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินไดหกัเงินทีไ่ดจายลวงหนาจากเงินคาจางที่จายตาม

ผลงานแตละงวดครบถวนแลว ทั้งนี้ ใหกําหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวย  

หลักประกนัผลงาน 

               ขอ 86   การจายเงนิคาจางใหแกทีป่รึกษาที่แบงการชําระเงินออกเปนงวด นอกจากการจางที่ปรึกษา

ซ่ึงดําเนินการดวยเงินชวยเหลือ ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินหกัเงินที่จะ

จายแตละครั้งในอัตราไมต่ํากวารอยละหา แตไมเกนิรอยละสิบของเงินคาจางเพื่อเปนการประกันผลงาน 

หรือจะใหที่ปรึกษาใชหนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศที่มอีายุการค้ําประกัน ตามทีห่วัหนาฝาย

บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินจะกําหนด วางค้ําประกันแทนเงนิที่หักไวก็ได ทัง้นี้ ให

กําหนดเปนเงือ่นไขไวในสญัญาดวย  

               ขอ 87   กรณีสัญญาจางที่ปรึกษาตามโครงการเงินกูที่ไดรวมเงินคาภาษี ซ่ึงที่ปรึกษาจะตองจาย

ใหแกรัฐบาลไทยไวในราคาจาง ใหแยกเงนิสวนที่กนัเปนคาภาษไีวตางหากจากราคาจางรวม  

                                                                                 สวนที ่4 

                                                            การจางออกแบบและควบคุมงาน  

วิธีจางออกแบบและควบคุมงาน  

               ขอ 88   การจางออกแบบและควบคุมงาน กระทําได 4 วิธี คือ  

                           (1) วิธีตกลง 

                           (2) วิธีคัดเลือก  

                           (3) วิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  

                           (4) วิธีพิเศษ  

รายงานขอจางออกแบบและควบคุมงาน  

               ขอ 89   กอนดําเนนิการจางออกแบบและควบคุมงานทุกวิธี ใหเจาหนาทีพ่สัดุจัดทํารายงานเสนอ   

ผูส่ังจาง ตามรายการดังตอไปนี้  

                           (1) ขอบเขตวงงานรวมทั้งรายละเอียดเทาที่จําเปน  

                           (2) วงเงินงบประมาณคากอสราง  

                           (3) ประมาณการคาจาง 

                           (4) กําหนดเวลาแลวเสร็จ 

                           (5) วิธีที่จะจาง และเหตุผลที่ตองจางโดยวิธีนัน้ 

                           (6) ขอเสนออื่น ๆ (ถามี) เชน การขออนุมัตแิตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปน 
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               เมื่อผูส่ังจางใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว ใหเจาหนาที่พัสดดุําเนินการจางตามวิธีจาง

นั้นตอไปได  

การจางโดยวิธีตกลง 

               ขอ 90   การจางโดยวิธีตกลง ไดแก การจางออกแบบและควบคุมงานที่หัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินเลือกจางผูใหบริการรายหนึ่งรายใด ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเหน็

ความสามารถแลว และเปนผูใหบริการทีม่ีหลักฐานดีตามที่คณะกรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีตกลงได

พิจารณาเสนอแนะ ทั้งนี้ใหใชกับการกอสรางที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ ไมเกิน 

2,000,000 บาท  

               ขอ 91   ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวธีิตกลงแตละครั้ง ใหหวัหนาฝาย

บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินแตงตั้งกรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีตกลงขึ้นคณะหนึ่ง 

ซ่ึงประกอบดวยประธานหนึ่งคน  และกรรมการอื่นอีกอยางนอยสองคน โดยปกติใหเปนขาราชการสวน

ทองถ่ินหรือขาราชการอื่น  โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่  และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงตั้งเปนสําคัญ

และควรมีผูทรงคุณวุฒหิรือผูชํานาญในกจิการนี้  เขารวมเปนกรรมการดวย คณะกรรมการดังกลาว 

ตองมีจํานวนไมต่ํากวากึ่งหนึง่ของจํานวนทัง้หมด  จึงจะดาํเนินการตามที่กําหนดไวได 

               หากแตงตั้งขาราชการหรือขาราชการสวนทองถ่ินอื่นรวมเปนคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให

ไดรับความเหน็ชอบจากผูวาราชการจังหวดั นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการหรอืหัวหนาฝายบริหาร

ของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินนั้น ๆ แลวแตกรณ ี

               ขอ 92   คณะกรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีตกลง มีหนาที่พิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการ

ตามที่กําหนดไวในสวนนี้ และใหรายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด

ตอผูส่ังจางผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

การจางโดยวิธีคัดเลือก 

               ขอ 93   การจางโดยวิธีคัดเลือก ไดแกการจางออกแบบและควบคุมงานโดยหัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน ประกาศเชิญชวนการวาจางและคณะกรรมการดําเนินการจางจะ

พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมที่สุดเพื่อดําเนนิการวาจางตอไป ทัง้นี้ ใหใชกับการ

กอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ เกิน 2,000,000 บาท แตไมเกนิ 

5,000,000 บาท 

               ขอ 94   ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงาน โดยการจางโดยวิธีคัดเลือกแตละครั้ง ให

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน แตงตั้งกรรมการรับซองเสนองานและ
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กรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีคัดเลือก 

               คณะกรรมการรับซองเสนองาน ใหประกอบดวยประธานหนึง่คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย

สองคน ปกติใหเปนขาราชการสวนทองถ่ิน  หรือขาราชการอื่น  โดยคาํนึงถึงลักษณะหนาทีแ่ละความ

รับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงตั้งเปนสําคัญ 

               คณะกรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีคัดเลือก ใหประกอบดวยประธานหนึ่งคน และกรรมการอื่น

อีกอยางนอยสองคน ปกติใหเปนขาราชการสวนทองถ่ิน  และขาราชการอื่นโดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และ

ความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงตั้งเปนสําคัญ  และควรมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํานาญในกิจการนีเ้ขารวมดวย 

               หากแตงตั้งขาราชการหรือขาราชการสวนทองถ่ินอื่นรวมเปนคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งให

ไดรับความเหน็ชอบจากผูวาราชการจังหวดั นายอําเภอ หรือหัวหนาสวนราชการหรอืหัวหนาฝายบริหาร

ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้น ๆ แลวแตกรณ ี 

               คณะกรรมการดังกลาวในขอนี้ตองมีจํานวนไมต่ํากวากึ่งหนึ่งของจํานวนทั้งหมด จึงจะดําเนินการ

ตามที่กําหนดไวได  

               ขอ 95   คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลอืก มีหนาทีด่ังนี้  

                           (1) รับซองเสนองานจากผูใหบริการและบันทึกไวที่หนาซองวา เปนผูใหบริการรายใด และ

ลงบัญชีไวเปนหลักฐาน 

                           (2) มอบซองเสนองานในสภาพเดิมตอคณะกรรมการดาํเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก และ

เมื่อพนกําหนดเวลารับซองเสนองาน หามรับซองเสนองานจากผูใหบริการรายหนึ่งรายใดอกีเปนอนัขาด 

               ขอ 96   คณะกรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีคัดเลือก มีหนาที่ดงันี้ 

                           (1) เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกมาครบองคประชุมแลวจึงเปดซอง

เสนองานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกมอบให 

                           (2) พิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการตามที่กําหนดไวในสวนนี้ คณุวุฒแิละประวัติการ

ทํางาน จํานวนสถาปนิกหรือวิศวกรที่ประจําและไมประจํา หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลวของ      

ผูใหบริการ และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนองานเพือ่เปนหลักฐาน 

                           (3) เมื่อไดพจิารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดําเนินการตอไปประการใด ใหรายงานตอผูส่ังจาง

ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ และหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินพรอมดวย

หลักฐานตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจางผูที่มีขอกําหนดเหมาะสมที่สุด เวนแตผูใหบริการดังกลาวไม

สามารถ     รับงาน ในกรณีใดก็ตามใหคณะกรรมการเสนอผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมรายถดัไป 
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การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจาํกัดขอกําหนด 

               ขอ 97   การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด ไดแก การวาจางออกแบบและควบคมุงานที่

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ประกาศเชิญชวนการวาจางและคณะกรรมการ

ดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล โดย

คํานึงถึงฐานะทางนิติบุคคล คุณวุฒแิละประวัตกิารทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจาํและไม

ประจํา หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบเพื่อดําเนินการ

จางตอไป ทั้งนี้ ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ เกิน 

5,000,000 บาท 

               ขอ 98   ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวธีิการจางแบบจํากัดขอกําหนดแตละ

คร้ังใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน แตงตั้งคณะกรรมการรับซอง และ

คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคดัเลือกแบบจํากัดขอกําหนด องคประกอบของคณะกรรมการแตละ

คณะ คณุวุฒหิรือผูชํานาญในคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดขอกําหนด หนาที่ของ

คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดใหนําความในขอ 94 ขอ 95 มา

ใชบังคับโดยอนุโลม 

               ขอ 99   คณะกรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากดัขอกําหนด มหีนาที่ดังนี ้

                           (1) เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลอืกแบบจํากัดขอกําหนด มาครบองค

ประชุมแลว จงึเปดซองเสนองานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให 

                           (2) พิจารณาขอกําหนดตาง ๆ ดังนี้ 

                                 ก.   ขอกําหนดของผูใหบริการตามทีก่ําหนดไวในสวนนี ้

                                 ข.   คุณวุฒิและประวตัิการทํางาน จาํนวนสถาปนกิและหรือวิศวกรที่ประจําและไม

ประจํา 

                                 ค.   หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว 

                                 ง.    แนวความคิดในการออกแบบ 

                           (3) พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมไวเปนจํานวนไมนอยกวา 2 ราย 

และแจงวิธีดําเนินการเสนองานตามความประสงคของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ินแกผูเสนองาน และอาจพิจารณากําหนดใหผูใหบริการดังกลาวยื่นเสนอแบบรางของงานก็ได อนึ่ง     

การพิจารณาคดัเลือกขอเสนองานใหคํานึงถึงแผนปฏิบัติงานความเหมาะสมทางดานประโยชนใชสอย 

ตลอดจนสายงานและความเหมาะสมทางดานสถาปตยกรรม และลงลายมือช่ือกํากบัไวในใบเสนองานเพื่อ

เปนหลักฐาน 
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                           (4) เมื่อไดพจิารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดําเนินการตอไปประการใด และสมควรเลอืก        

ผูใหบริการรายหนึ่งรายใด ใหรายงานตอผูส่ังจางผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุและหวัหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินพรอมดวยหลักฐาน 

 

การจางโดยวิธีพิเศษ 

               ขอ 100       การจางโดยวิธีพิเศษม ี2 ลักษณะดังนี้  

                           (1) วิธีเลือกจาง ไดแก การจางออกแบบและควบคุมงานในกรณีที่มีความจําเปนเรงดวน 

หากจะดําเนินการวาจางตามวิธีอ่ืนดังกลาวมาแลว จะทําใหเกิดการลาชา เกิดความเสียหายแกหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ิน ใหผูวาจางมีอํานาจตกลงจางผูใหบริการรายหนึ่งรายใดตามที่พิจารณา

เห็นสมควร  

               ******     (2) การวาจางโดยการประกวดแบบ ไดแก การวาจางออกแบบอาคารที่มีลักษณะพิเศษ 

เปนที่เชิดชูคณุคาทางดานศิลปกรรมหรือสถาปตยกรรมของชาติ เชน อนุสาวรีย หรืองานออกแบบอาคารที่มี

โครงสรางขนาดใหญ เชน สนามกีฬา ใหหวัหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เสนอ

รายละเอียดเรือ่งการจางออกแบบโดยวิธีประกวดแบบตอผูวาราชการจังหวดั  

               ขอ 101       หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน มีสิทธิ์บอกเลิกการ

คัดเลือกผูใหบริการไดในกรณีตอไปนี ้ 

                           (1) มีผูยื่นเสนองานนอยกวา 2 ราย  

                           (2) ผูใหบริการยื่นเสนองานไมถูกตองตามวัตถุประสงคของหัวหนาฝายบริหารของหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ิน  

               ขอ 102       ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน สงหนังสือแจงผลการ

ตัดสินคัดเลือก หรือนัดหมายการทําสัญญาไปยังผูใหบริการรายที่ไดรับการคัดเลือกโดยเร็ว  

การประกาศเชญิชวน 

               ขอ 103       การประกาศเชิญชวนการวาจางกระทําได 3 วิธี คือ  

                           (1) ปดประกาศไวในที่เปดเผย 

                           (2)  ประกาศทางสื่อสารมวลชน เชน ลงประกาศในหนังสือพิมพ หรือประกาศทาง

วิทยกุระจายเสยีง 

                           (3) สงประกาศไปยังสมาคมวิชาชีพสถาปตยกรรมและวิศวกรรมหรอืสํานักงานทีป่ระกอบ

ธุรกิจดังกลาว  

               การจะประกาศดวยวิธีใดใหพิจารณาตามความจําเปนของกจิการและความเหมาะสมแหงทองถ่ิน
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เปนเรื่อง ๆ ไป  

               ขอ 104       ใหเจาหนาที่พัสดุจดัทําประกาศเชญิชวน โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี ้

                           (1) ความตองการดานประโยชนใชสอยของอาคารและขอบเขตของที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

                           (2) กําหนดวัน เวลา สถานที่เปดและปดรับซองเสนองาน 

                           (3) เงื่อนไขและระยะเวลาการออกแบบ  

                           (4) กําหนดใหผูเสนองานวางหลักประกนัซอง ตามชนิดและจํานวนในขอ 134 และขอ 135 

และใหมีเงื่อนไขวา ถาผูเขาประกวดราคาถอนการเสนองาน หรือไมไปทําสัญญากับหนวยการบรหิาร

ราชการสวนทองถ่ิน จะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูค้ําประกันและสงวนสิทธิ์ที่จะถือวาผู

ที่ไมไปทําสัญญากับหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินเปนผูทิ้งงานดวย 

                           (5) การวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนเดด็ขาด 

การเสนองาน 

               ขอ 105       ผูใหบริการที่เสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก และการจางโดยวธีิคัดเลือกแบบจํากัด

ขอกําหนด นอกจากจะตองสงขอเสนองานใหกับหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวน

ทองถ่ินแลว ยงัตองยื่นหลักฐานประกอบการเสนองาน ดังนี ้ 

                           (1) ขอกําหนดของผูใหบริการตามที่กําหนดไวในสวนนี ้

                           (2) คุณวุฒิและประวัตกิารทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและไมประจํา 

                           (3) หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแลว 

                           (4) หลักประกันการเสนองาน  

               เมื่อการคัดเลือกการวาจางเสร็จสิ้นแลว ใหสงขอเสนอและหลักฐานตาง ๆ ดังกลาว คืนแกผูให

บริการที่ไมไดรับการคัดเลือก  

               ขอ 106       ผูใหบริการที่เปนบุคคลธรรมดาจะตองมีสัญชาติไทยและเปนผูที่ไดรับใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวศิวกรรมสําหรับงานวาจางตามที่กําหนด โดยกฎหมายวาดวย

วิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรมแลวแตกรณี และเปนขาราชการประจําหรือลูกจางของสวนราชการ 

ขาราชการหรือลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกจิ  

               ผูใหบริการที่เปนนติิบุคคล กรรมการผูจัดการหรือหุนสวนผูจดัการของนิตบิุคคลนั้นจะตองเปนคน

ไทยและเปนนติิบุคคลที่มีผูถือหุนเปนคนไทยเกนิรอยละหาสิบของทุน การจัดตั้งนติิบคุคลนั้น 
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ผูมีอํานาจสั่งจาง 

               ขอ 107       การสั่งจางออกแบบและควบคุมงานครั้งหนึ่ง  ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและ

ภายในวงเงิน ตามขอ 57 และขอ 58 แลวแตกรณี ของระบบนี้  

               ขอ 108       หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน อาจริบหลักประกัน หรือ

ใชสิทธิ์เรียกรองเอาจากผูค้ําประกันการเสนองาน ที่ผูรับจางนํามามอบไวกับหัวหนาฝายบริหารของหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ิน ไดในกรณีดังนี ้ 

                           (1) ผูรับจางหลีกเลี่ยงการทําสัญญาในระยะเวลาทีก่ําหนด 

                           (2) หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน ไมสามารถสงใบแจงให

มาทําสัญญาไดเนื่องจาก  

                                  ก. ผูรับจางเลิกหรือหยุดกจิการ 

                                  ข. ในกรณีที่เปนบุคคลธรรมดา บุคคลนั้นถูกระงบัใบอนุญาตประกอบวิชาชพี

สถาปตยกรรมหรือวิศวกรรม 

                           (3) ผูรับจางผิดสัญญา และหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินได

บอกเลิกสัญญากับผูรับจางแลว 

การตรวจและรับมอบงาน 

               ขอ 109       ในการจางออกแบบและควบคุมงานแตละครั้ง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ิน แตงตั้งคณะกรรมการตรวจและรับมอบงานเพื่อปฏิบัติการตามที่กําหนดไวใน

สวนนี ้ 

               คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ใหมีลักษณะเชนเดยีวกบัคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธี

คัดเลือกตามขอ 94 วรรคสาม ของระเบียบนี้  

               คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวนไมต่ํากวากึง่หนึ่งของจํานวนทั้งหมด จึงจะดําเนินการตามที่

กําหนดไวได  

               ขอ 110       คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหนาที่ตรวจและควบคุมงานออกแบบและ

กอสรางอาคารวาถูกตองตามเกณฑที่ระบไุวในสัญญา  

               เมื่อตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนแลว ใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงาน โดยลงชื่อไวเปน

หลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่พสัดุ 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินตาม

ระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน และรายงานใหหวัหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินทราบ 
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การควบคุมงาน 

               ขอ 111       ผูรับจางจะตองจดัผูควบคุมงานที่มคีวามรูและมีความชํานาญงานการกอสรางให

เหมาะสมกับสภาพงานการกอสรางนั้น ๆ   

               ผูรับจางจะตองสงรายชื่อผูควบคุมงาน ผูตรวจการหรือผูแทนใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินใหความเห็นชอบและในกรณีที่ผูควบคุมงานไมสามารถปฏิบัติงานตามความใน

วรรคหนึ่ง ผูรับจางจะตองเสนอชื่อผูควบคุมงานปฏิบัติงานแทน ผูที่ปฏิบัติงานแทนในกรณดีังกลาวจะตอง

ไดรับความยินยอมจากหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

คาออกแบบและควบคุมงาน 

               ขอ 112       การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน ใหเปนไปตามอัตราดังนี้ 

                           (1) อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางไมเกิน 10,000,000 บาท  ใหจายคาออกแบบหรือคาคุม

งาน อยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ 2 ของวงเงินงบประมาณคากอสราง 

                           (2)  อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางเกิน 10,000,000 บาท สําหรับสวนที่เกนิ 10,000,000 

บาท ใหจายคาออกแบบหรือคา คุมงาน อยางใดอยางหนึง่ในอัตรารอยละ 1.75 ของวงเงินงบประมาณคา

กอสราง 

               การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหนึง่ ไมรวมถึงคาสํารวจและวิเคราะห

ดินฐานราก 

               ขอ 113       ในกรณีที่หวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือหนวยงาน

อ่ืนใด จะนําแบบแปลน รายละเอียดงานจางไปดําเนนิการกอสรางนอกเหนือจากที่กําหนดไวในสัญญา ให

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินหรือหนวยงานนัน้ ๆ จายเงินคาจางแกผูรับจาง

ตามอัตราที่กระทรวงมหาดไทยพิจารณากําหนดเปนราย ๆ ไป  

               ขอ 114       หามผูรับจางนําแบบแปลน รายละเอยีดของงานออกแบบและควบคุมงานที่ไดทํา

สัญญากับหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินแลวไปใหผูอ่ืนดําเนนิการกอสราง

อีก 

               ขอ 115       ระหวางดําเนินการตามสัญญาจาง หัวหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ินอาจขอใหผูรับจางเปลี่ยนแปลงแกไขเล็ก ๆ นอย ๆ ในสวนที่ไมกระทบกระเทือนโครงสรางที่

สําคัญของอาคาร ระบบไฟฟา ระบบปรับอากาศ น้ําประปา ของงานที่ผูรับจางไดสงมอบตามงวดงานใน

สัญญาแลว โดยไมคิดคาใชจายเพิ่มอีก 

               ในกรณีที่มีความจาํเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงโครงสรางที่สําคัญใหหวัหนาฝายบริหารของหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ิน เสนอขออนุมัติตอผูวาราชการจังหวดักอน 
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                                                                                สวนที่ 5 

                                                                          การแลกเปลี่ยน 

     ******   ขอ 116  การแลกเปลี่ยนพัสดใุหกระทําไดเฉพาะในกรณีทีจ่ําเปน และเพือ่ประโยชนของหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ิน ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

                           (1) การแลกเปลี่ยนวัสดกุบัวัสดุ  การแลกเปลี่ยนครุภณัฑประเภทหรือชนิดเดยีวกนั ให

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินเปนผูพิจารณาอนุมัต ิ

                           (2) การแลกเปลี่ยนครุภณัฑกับครุภณัฑตางประเภทหรอืตางชนิดกนั  การแลกเปลี่ยน

ครุภัณฑทีจ่ะตองจายเงินเพิ่มขึ้น ตองไดรับความเหน็ชอบจากสภาหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินนั้น 

               ขอ 117       ในกรณีตองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ ใหเจาหนาทีพ่ัสดุรายงานตอหัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน เพือ่พิจารณาสั่งการ โดยใหรายงานตามรายการดังตอไปนี ้

                           (1) เหตุผลและความจําเปนที่จะตองแลกเปลี่ยน 

                           (2) รายละเอียดของพัสดทุี่จะนําไปแลกเปลี่ยน 

                           (3) ราคาที่ซ้ือหรือไดมาของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน และราคาที่จะแลกเปลี่ยนได

โดยประมาณ 

                           (4) พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน และใหระบวุาจะแลกเปลีย่นกับสวนราชการหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบยีบบริหารราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ  หรือ

เอกชน 

                           (5) ขอเสนออื่น ๆ (ถามี) 

               ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน  ใหระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพรอมทัง้เหตุผลโดยเสนอใหนํา

วิธีการซื้อมาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมา

รวมกันไมเกิน 100,000 บาท จะเสนอใหใชวิธีตกลงราคาก็ได 

               ขอ 118       การแลกเปลี่ยนพัสดกุับเอกชน   ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน แตงตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งหรือหลายคณะตามความจําเปน โดยถือปฏิบัติตามขอ 28 

และขอ 29 แลวแตกรณี โดยอนุโลม 

                           ใหคณะกรรมการ มีหนาทีด่ังนี ้

                           (1) ตรวจสอบและประเมนิราคาพัสดุที่ตองการแลกเปลี่ยนตามสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น 

สําหรับพัสดุประเภททีด่ิน ใหยึดถือตามราคาประเมินของกรมที่ดินเปนเกณฑดวย 

                           (2) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนวาเปนของใหมทีย่งัไมเคยใช

งานมากอน เวนแตพัสดุเกาที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนนั้น จะเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแกหนวยการ



51 
 

บริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือไมทําใหหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินตองเสียประโยชน 

                           (3) เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลีย่นกนั โดยพิจารณาจากราคาที่ประเมินตาม (1) และ

ราคาพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนซึ่งถือตามราคาในทองตลาดโดยทัว่ไป 

                           (4) ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 

                           (5) เสนอความเห็นตอผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ 116 เพื่อพิจารณาสั่งการใหหวัหนาฝาย

บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินดําเนินการตอไป 

                           (6) ตรวจรับพัสดุโดยปฏบิัติตามขอ 64 โดยอนุโลม 

               ขอ 119       การแลกเปลี่ยนพัสดขุองหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน กับสวนราชการหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ินอื่น หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัตใิหมีฐานะเปนราชการบริหารสวน

ทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกจิ ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

และหวัหนาหนวยงานนัน้ ๆ ที่จะตกลงกัน 

               ขอ 120       ครุภัณฑที่ไดรับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบยีนครุภณัฑของหนวยการบรหิาร

ราชการสวนทองถ่ินนั้นแลว ใหแจงสํานักงานตรวจเงนิแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดนิภูมภิาค

แลวแตกรณี ทราบภายใน 30 วัน นับแตวนัที่ไดรับครุภัณฑ 

               ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกบัเอกชน สวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอื่น 

หนวยงานอืน่ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชน ใหสง

สําเนาหลักฐานการดําเนินการตามขอ 118 หรือขอ 119 ไปดวย 

                                                                                 สวนที ่6 

                                                                                 การเชา 

               ขอ 121       การเชาสังหาริมทรัพย และการเชาอสังหาริมทรัพยตามหลักเกณฑที่กําหนดไวใน

หมวดนี้ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน พิจารณาดําเนินการไดตามความ

เหมาะสมและจําเปนโดยสําหรับการเชาสังหาริมทรัพย ใหนําขอกาํหนดเกีย่วกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม 

               ในกรณีที่มีความจาํเปนตองจายเงินคาเชาลวงหนาในการเชาอสังหาริมทรัพยและสังหาริมทรัพยให

กระทําไดเฉพาะกรณกีารเชาซึ่งมีระยะเวลาไมเกิน 3 ป ตามหลักเกณฑดงัตอไปนี ้

                           (1) การเชาจากสวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอืน่ หนวยงานอืน่ซึ่งมี

กฎหมายบัญญตัิใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ จายไดไมเกินรอยละหาสิบของ

ราคาคาเชาทั้งสัญญา 

                           (2) การเชาจากเอกชนจายไดไมเกนิรอยละยี่สิบของคาเชาทั้งสัญญา 
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               การจายเงินคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑขางตน ใหขอทําความตกลงกับผูวาราชการ

จังหวดักอน 

การเชาอสังหาริมทรัพย 

               ขอ 122       การเชาอสังหาริมทรัพย ใหกระทําไดในกรณดีังตอไปนี ้ 

                           (1) เชาที่ดินเพื่อใชประโยชนในราชการของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

                           (2) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่ทําการในกรณีที่ไมมีสถานที่ของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ิน หรือมีแตไมเพยีงพอ และถาสถานที่เชานั้นกวางขวางพอจะใชเปนที่พักของผูซ่ึงมีสิทธิเบิกคาเชา

บาน ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ินกไ็ด  

                           (3) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่พักสําหรับผูมีสิทธิเบิกคาเชาที่พัก ตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน ในกรณีที่ตองการประหยดัเงิน

งบประมาณ 

                           (4) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่เก็บพัสดุของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินในกรณีที่ไม

มีสถานที่เก็บเพียงพอ  

               การเชาใหดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 

               ขอ 123       กอนดําเนินการเชา ใหเจาหนาที่พสัดุทํารายงานเสนอหัวหนาฝายบริหารของหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ิน ตามรายการดังตอไปนี ้ 

                           (1) เหตุผลและความจําเปนที่จะตองเชา 

                           (2) ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ 

                           (3) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยทีจ่ะเชา เชน สภาพของสถานที่ บริเวณที่ตองการใช

พรอมทั้งภาพถาย (ถามี) และราคาคาเชาครั้งหลังสุด เปนตน  

                           (4) อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพย ซ่ึงมีขนาดและสภาพใกลเคียงกับที่จะเชา (ถามี) 

               ขอ 124       อสังหาริมทรัพยซ่ึงมีอัตราคาเชารวมทั้งคาบริการอื่นเกี่ยวกับการเชาตามที่จะกําหนดไว

ในสัญญาไมเกินเดือนละ 20,000 บาท ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เปน        

ผูพิจารณาอนมุัติ ถาเกินเดือนละ 20,000 บาท ใหขอทําความตกลงกับผูวาราชการจังหวัดกอน 
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                                                                               สวนที่ 7 

                                                                สัญญาและหลักประกันสัญญา  

สัญญา 

               ขอ 125       การลงนามในสัญญาในการจดัหาตามระเบียบนี้ เปนอํานาจของหัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน และใหทําเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที่

กระทรวงมหาดไทยกําหนด  

               การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความ หรือรายการแตกตางไปจากตวัอยางสัญญาที่

กระทรวงมหาดไทยกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตวัอยางสัญญาและไมทําใหทางหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินเสียเปรียบกใ็หกระทําได เวนแตหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน  เห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปใหอัยการ

จังหวดัหรือสํานักงานอยัการสูงสุดพิจารณากอน 

               ในกรณีที่ไมอาจทาํสัญญาตามตัวอยางทีก่ระทรวงมหาดไทยกําหนดได และจําเปนตองรางสัญญา

ขึ้นใหม ตองสงรางสัญญานั้นใหสํานกังานอัยการสูงสุดพิจารณากอน เวนแตหวัหนาฝายบริหารของหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ิน เห็นสมควรทําสัญญาตามแบบที่เคยผานการพิจารณาของอัยการจังหวัดหรือ

สํานักงานอัยการสูงสุดมาแลวก็ใหกระทําได 

               สําหรับการเชาซึ่งผูเชาจะตองเสยีเงินอื่นใดนอกจากคาเชา หรือในกรณีที่หวัหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินเหน็วาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอใหสงรางสัญญา

ใหอัยการจังหวัดหรือสํานกังานอัยการสูงสุด แลวแตกรณี ตรวจพิจารณากอน 

               ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ ใหทําเปนภาษาอังกฤษ แตตองมีคําแปลตัว

สัญญาและเอกสารแนบทายสัญญา เฉพาะที่สําคัญเปนภาษาไทยไวดวย เวนแตเปนการทําสัญญาตามตัวอยาง

ที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด ไมตองแปลเปนภาษาไทย  

     **        ขอ 126       การจัดหาในกรณดีงัตอไปนี้จะตองทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได โดยใหอยู

ในดุลพินจิของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน  

                           (1) การซื้อ การจาง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา 

                           (2) การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวนัทําการของทาง

ราชการ นับตัง้แตวนัถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 

                           (3) การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ และการจัดหาจากสวนราชการ  

                           (4) การซื้อโดยวิธีพเิศษตามขอ 17(1)(2) และ (3)  

                           (5)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 18(1)(2) และ (3)  
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                           (6) การเชา ซ่ึงผูเชาไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา  

     **        ในกรณีการจดัหาซึ่งมีราคาไมเกิน 10,000 บาท หรือในกรณีการซื้อหรือการจาง ซ่ึงใช

วิธีดําเนนิการตามขอ 32 วรรคสอง จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได  

     **        ขอ 127  การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัว

ระหวางรอยละ 0.01-0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ เวนแตการจางซึ่งตองการผลสําเร็จของงาน

ทั้งหมดพรอมกัน ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 0.01-0.10 ของราคา

งานจางนั้น แตจะตองไมต่ํากวาวันละ 100 บาท สําหรับการกอสรางสาธารณูปโภคที่มีผลกระทบตอ

การจราจรใหกําหนดคาปรับในอัตรารอยละ 0.25 ของราคางานจางนัน้  

               การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึ่งในอัตราหรอืเปนจํานวนเงินเทาใด ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนา

ฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซ่ึงอาจมี

ผลกระทบตอการที่คูสัญญาของทางหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา

หรือกระทบตอการจราจรแลวแตกรณ ี 

               ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเปนชดุ ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลวจะไม

สามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญาแตยังขาด

สวนประกอบบางสวนตอมาได  สงมอบสวนประกอบทีย่ังขาดนัน้เกินกําหนดสัญญาใหถือวาไมไดสงมอบ

ส่ิงของนั้นเลย ใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด  

               ในกรณีที่การจัดหาส่ิงของคิดราคารวมทั้งคาติดตั้งหรือทดลองดวย ถาตดิตั้งหรือทดลองเกินกวา

กําหนดตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใด ใหปรับเปนรายวันในอัตราทีก่ําหนดของราคาทั้งหมด  

               เมื่อครบกําหนดสงมอบพัสดุตามสัญญาหรือขอตกลง ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินรีบ

แจงการเรยีกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุใหหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินบอกสงวนสิทธิการเรียกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนัน้ดวย  

               ขอ 128       ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน สงสําเนาสัญญาหรือ

ขอตกลงเปนหนังสือ ซ่ึงมีมูลคาตั้งแตหนึ่งลานบาทขึ้นไป ใหสํานักงานตรวจเงนิแผนดินหรือสํานักงาน

ตรวจเงินแผนดินภูมภิาค แลวแตกรณี และสรรพากรจังหวัด ภายใน 30 วัน นับแตวนัทําสัญญาหรือขอตกลง  

               ขอ 129  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลวจะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได   เวนแตการ

แกไขนัน้จะเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินหรือไมทําใหหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินตองเสียประโยชน ทั้งนี้  การแกไขสัญญาหรือขอตกลงดังกลาวจะตองอยูภายใต

ขอบขายของวตัถุประสงคของสัญญาหรือขอตกลงดวย  โดยใหถือปฏิบัติ   ดังนี ้

                           (1) ถางบประมาณดําเนนิการตั้งจายจากเงินรายได ตามขอ 57 ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนา
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ฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินที่จะอนุมัติแกไขสัญญานั้นได 

                           (2) ถางบประมาณดําเนนิการตั้งจายจากเงินอุดหนนุที่กาํหนดใหหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ินไมตองตราเปนงบประมาณรายจายทั้งหมดหรือบางสวน  ใหรายงานเหตุผลความจําเปนเพื่อขอ

ทําความตกลงกับผูวาราชการจังหวดั   แตถามีการเพิ่มวงเงินใหรายงานเหตุผลความจําเปนเสนอจงัหวัด เพื่อ

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินพิจารณาขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณกอน 

                           (3) ถางบประมาณดําเนนิการตั้งจายจาก  เงินกูภายในประเทศ หรือเงนิชวยเหลือ หรือเงินกู 

ใหปฏิบัติตาม (1) เวนแตจะมหีลักเกณฑของแหลงเงินนั้น ๆ กําหนดไวเปนอยางอื่น 

                การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือลด

วงเงิน หรือเพิม่หรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางานใหตกลงพรอมกันไป และเมื่อได

แกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงดังกลาวแลวใหปฏิบัติตามขอ 128 ดวย 

               สําหรับการจัดหาทีเ่กี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง  จะตองไดรับการ

รับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกร ผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิ  ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง

คุณลักษณะเฉพาะ  แบบและรายการของงานกอสราง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้น แลวแตกรณดีวย 

               การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงขางตนที่มีผลเปนการเพิ่มวงเงิน  ใหปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยวธีิการงบประมาณดวย 

               ขอ 130 ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน พจิารณาใชสิทธิบอกเลิก

สัญญาหรือขอตกลง ในกรณทีี่มีเหตุอันเชื่อไดวา ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่

กําหนด 

               การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลกิสัญญาหรือขอตกลง ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินพิจารณาไดเฉพาะกรณทีี่เปนประโยชนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน

โดยตรง หรือเพื่อแกไขขอเสยีเปรียบของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินในการที่จะปฏิบัติตามสัญญา

หรือขอตกลงนั้นตอไป          

               ขอ 131 ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงไดและจะตองมีการปรับตาม

สัญญาหรือขอตกลงนั้น หากจํานวนเงินคาปรับจะเกนิรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจางใหหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินพิจารณาดําเนนิการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง เวนแตคูสัญญาจะไดยนิยอมเสีย

คาปรับใหแกหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ใหหวัหนาหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน  

               ขอ 132  การงดหรอืลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลงให

อยูในอํานาจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินที่จะพจิารณา แตถาวงเงินใน
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การสั่งการใหจัดหาครั้งนัน้เกินอํานาจของหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ให

เสนอผูวาราชการจังหวัดพจิารณา และใหพิจารณาไดตามจํานวนวนัทีม่ีเหตุเกดิขึ้นจริงเฉพาะกรณดีังตอไปนี ้

                           (1) เหตุเกดิจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

                           (2) เหตุสุดวสัิย 

                           (3) เหตุเกดิจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

                     ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุ

ดังกลาว ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินทราบภายใน 15 วัน นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง หากมิได

แจงภายในเวลาที่กําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอาง เพื่อขอลดหรืองดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลัง

มิได เวนแตกรณีตาม (1) ซ่ึงมีหลักฐานชดัแจงหรือหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินทราบดีอยูแลว

ตั้งแตตน 

               ขอ 133 ในกรณีที่ไมมีระเบยีบกําหนดไวเปนการเฉพาะและเปนความจําเปน เพื่อประโยชนแก

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน ที่จะใชสิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลง หรือขอกฎหมายให

อยูในดุลพินิจของกระทรวงมหาดไทยสั่งการไดตามความจําเปน 

หลักประกนั 

     **        ขอ 134   หลักประกันซองหรือหลักประกนัสัญญา ใหใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี ้

                           (1) เงินสด 

                           (2) เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเชค็ลงวันที่ที่ใชเช็คนั้น ชําระตอเจาหนาทีห่รือกอนวนั

นั้นไมเกิน 3 วนัทําการ 

                           (3) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางทีก่ระทรวงมหาดไทย

กําหนด 

               **        (4) หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทนุอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงนิทุน หรือ

บริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพือ่การพาณิชยและประกอบธรุกิจค้ํา

ประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงนิทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจง

เวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือค้ําประกนัของธนาคารที่

กระทรวงมหาดไทย 

                           (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

     **        สําหรับการประกวดราคานานาชาติ ใหใชหนงัสือค้ําประกันของธนาคารในตางประเทศที่มี

หลักฐานดี และหวัหนาสวนราชการเชื่อถือเปนหลักประกันซองไดอีกประเภทหนึ่ง 
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               ขอ 135  หลักประกนัซองและหลกัประกนัสัญญาในขอ 134 ใหกําหนดมูลคาเปนจํานวนเต็มใน

อัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาครั้งนั้น แลวแตกรณี เวนแตการจัดหาพัสดุที่หัวหนาฝาย

บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน เห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษ จะกาํหนดอัตราสูงกวารอย

ละหาแตไมเกนิรอยละสิบกไ็ด 

               ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพนัตามสัญญาเกิน 1 ป และพสัดุนั้นไมตองมีการ

ประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง เชน พัสดุใชส้ินเปลือง ใหกําหนดหลักประกันในอัตรารอยละหาของราคา

พัสดุที่สงมอบในแตละปของสัญญา โดยใหถือวาหลักประกันนีเ้ปนการค้ําประกันตลอดอายุสัญญาและหาก

ในปตอไปราคาพัสดุที่  สงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอน ใหปรับปรุงหลักประกันตามอตัราสวนที่

เปลี่ยนแปลงไปนั้นกอนครบรอบป ในกรณีที่หลักประกนัตองปรับปรุงในทางที่เพิ่มขึ้นและคูสัญญาไมนํา

หลักประกนัมาเพิ่มใหครบจาํนวนภายใน     15 วันกอนการสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้นใหหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินหักจากเงินคาพัสดุงวดสุดทายของปนั้นทีห่นวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน

จะตองจายใหเปนหลักประกนัในสวนที่เพิม่ขึ้น 

               การกําหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบ

ราคาหรือเอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ใหอนุโลมรับได 

               ขอ 136 ในกรณีที่สวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกจิ เปนผูเสนอ

ราคาหรือเปนคูสัญญาไมตองวางหลักประกัน 

     **        ขอ 137 ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน คืนหลักประกันสัญญาใหแกผูเสนอราคา

คูสัญญาหรือผูค้ําประกันตามหลักเกณฑดังนี้ 

                           (1) หลักประกันซองใหคนืใหแกผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน 15 วัน นับแตวันที่ได

พิจารณาในเบือ้งตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไว ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุดไมเกิน 3 ราย ให

คืนไดตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 

                           (2) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญาหรือผูค้ําประกันโดยเร็วและอยางชาตองไมเกิน 

15 วัน นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 

               การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง ใหคนืหลักประกันใหแกคูสัญญาหรือ        

ผูค้ําประกันตามอัตราสวนของพัสดุ ซ่ึงหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินไดรับมอบไวแลว แตทั้งนี้

จะตองระบไุวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาและในสัญญาดวย 

     **        การคืนหลักประกนัที่เปนหนังสือค้ําประกันของธนาคาร บรรษัทเงินทุนอตุสาหกรรมแหง

ประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยในกรณีที่ผูเสนอราคา หรือคูสัญญาไมมารับภายใน

กําหนดเวลาขางตนใหรีบสงตนฉบับหนังสือค้ําประกันใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญา โดยทางไปรษณยี
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ลงทะเบียนโดยเร็ว พรอมกับแจงใหธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย บริษัทเงินทุน

หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูค้ําประกันทราบดวย 

                                                                                สวนที่ 8 

                                                                      การลงโทษผูทิ้งงาน 

     ******   ขอ 138  เมื่อปรากฏกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

                           (1) ผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญา หรือขอตกลงภายในเวลาที่หนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินกําหนด 

                           (2) เมื่อคูสัญญาของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือผูรับจางชวงที่หนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินอนุญาตใหรับชวงงานได ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น 

                          (3) พัสดุที่ซ้ือหรือจางทํา เกิดขอบกพรองขึ้นภายในระยะเวลาที่กําหนดไวในสัญญาหรือ

ขอตกลงและไมไดรับการแกไขใหถูกตองจากผูจําหนาย ผูรับจาง หรือคูสัญญา หรือพัสดุที่ซ้ือหรือจางไมได

มาตรฐานหรือวัสดุที่ใชไมไดมาตรฐานหรอืไมครบถวนตามที่กําหนดไวในสัญญาหรอืขอตกลง ทําใหงาน

บกพรองเสียหายอยางรายแรง หรือ 

                           (4) สําหรับงานกอสรางสาธารณูปโภค หากปรากฏวาพัสดุหรือวัสดทุี่ซ้ือหรือจาง หรือใช

โดยผูรับจางชวงที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอนุญาตใหรับชวงงานได มขีอบกพรองหรือไมได

มาตรฐานหรือไมครบถวนตาม (3) 

                           ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน ทํารายงานไปยังผูวา

ราชการจังหวดัโดยเรว็ เพื่อพิจารณาใหบคุคลที่ไดรับคัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา หรือผูรับจางชวง

ที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอนุญาตใหรับชวงงานได เปนผูทิ้งงาน แลวแตกรณี พรอมทั้งเสนอ

ความเหน็ของตนเพื่อประกอบการพิจารณาของผูวาราชการจังหวดัดวย 

                           เมื่อผูวาราชการจังหวัดพจิารณาแลวเห็นวา การกระทําตาม (1) (2) (3) และ (4) เปนการ

กระทําโดยไมมีเหตุผลอันสมควร และบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงาน ใหผูวาราชการจังหวัดสั่งใหบุคคล

ดังกลาวเปนผูทิ้งงาน แลวสงชื่อบุคคลนั้นไปยังปลัดกระทรวงมหาดไทยเพื่อสงชื่อผูทิ้งงานดังกลาวไปให

ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเพือ่พิจารณาแจงเวียนใหสวนราชการอื่นทราบ รวมทั้งแจงใหผูทิ้งงานรายนั้น

ทราบทางไปรษณยีลงทะเบยีนดวย 

     ******   ขอ 138/1 เมื่อปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีแจงเวียนรายช่ือผูทิ้งงานใหสวนราชการตาง ๆ ทราบ

แลว ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยแจงเวยีนใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินทราบและหามหนวยการ 

บริหารราชการสวนทองถ่ินกอนิติสัมพนัธกบัผูทิ้งงาน เวนแตจะไดรับการแจงเวยีนเพกิถอนการเปนผูทิ้งงาน 



59 
 

               การหามหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินกอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานตามวรรคแรก ใหใช

บังคับกับบุคคลตามขอ 138/5 วรรคสอง และวรรคสามดวย 

               บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดทีอ่ยูในระหวางการพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามขอกําหนดในสวน

นี้ ใหบุคคลดังกลาวมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานใหแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน แตถาผลการ

พิจารณาตอผูวาราชการจังหวดัไดส่ังใหบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลนั้นเปนผูทิ้งงานใหหวัหนาฝายบริหาร

ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินตัดรายชื่อบุคคลดังกลาวออกจากรายชื่อผูมสิีทธิไดรับการคัดเลือก

หรือยกเลิกการเปดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน หรือยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจาง

ที่ไดกระทํากอนการสั่งการของผูวาราชการจังหวดั เวนแตในกรณีที่หวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนแกหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินอยางยิ่ง  

หัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินจะไมตดัรายชื่อบุคคลดังกลาวออกจากรายชื่อผู

มีสิทธิไดรับการคัดเลือก หรือจะไมยกเลิกการเปดซองสอบราคา ประกวดราคาหรือเสนองานหรือจะไม

ยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจางที่ไดทําการกอนการสั่งการของผูวาราชการจังหวัดก็ได 

     ******   ขอ 138/2  ในกรณีการจางที่ปรึกษาหรือการจางออกแบบและควบคุมงาน หากตรวจสอบแลว 

ปรากฏวาผลจากการปฏิบัติตามสัญญาดังกลาวมีขอบกพรอง ผิดพลาด หรือกอใหเกิดความเสียหายแกหนวย

การบริหารราชการสวนทองถ่ินอยางรายแรง ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ิน เสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อพิจารณาใหคูสัญญานั้นเปนผูทิ้งงาน 

               การพิจารณาสั่งใหคูสัญญาเปนผูทิ้งงานตามวรรคหนึ่ง ใหนําความในขอ 138 วรรคสอง และวรรค

สามมาใชบังคับโดยอนุโลม 

     ******   ขอ 138/3  ในการจัดหาพัสดตุามระเบียบนี ้หากมีเหตุอันควรสงสัยปรากฏในภายหลังวาผูเสนอ

ราคาหรือผูเสนองานรายหนึง่หรือหลายราย ไมวาจะเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ไดรับคัดเลือกหรือไม

ก็ตาม กระทาํการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการโดยไมสุจริต เชน การ

เสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน ใหหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินที่เกี่ยวของดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงานหรือไม 

โดยมีหนังสือแจงเหตุที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินสงสัยไปยังผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูก

สงสัยทราบ พรอมทั้งใหช้ีแจงรายละเอียดขอเท็จจริงภายในเวลาที่หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด แตตองไมนอยกวา 15 วัน นับแตวนัที่ไดรับหนังสือแจงจากหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

               เมื่อหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน ไดรับคําชี้แจงจากผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูก

สงสัยตามวรรคหนึ่งแลว ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินทํารายงานไปยัง

ผูวาราชการจังหวัด พรอมทั้งเสนอความเหน็ของตนเพื่อประกอบการพิจารณาของผูวาราชการจังหวัดวา
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บุคคลดังกลาวสมควรเปนผูทิ้งงานหรือไม 

               หากผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสัย ไมช้ีแจงภายในกาํหนดเวลาตามวรรคหนึ่งใหถือวามี

เหตุอันควรเชือ่ไดวามกีารกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือมีการกระทําโดย

ไมสุจริต ใหหวัหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินเสนอผูวาราชการจังหวดั พรอมทั้ง

เสนอความเหน็เพื่อพิจารณาใหผูนั้นเปนผูทิ้งงาน 

               การพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูทิ้งงานตามวรรคสองและวรรคสามใหนาํความ

ในขอ 138 วรรคสอง และวรรคสาม มาใชบังคับโดยอนโุลม 

     ******   ขอ 138/4  ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่รวมกระทําการอันเปนการขัดขวางการ

แขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการโดยไมสุจริตรายใด ซ่ึงมิใชเปนผูริเร่ิมใหมีการกระทําดงักลาวได

ใหความรวมมอืเปนประโยชนตอการพิจารณาของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ใหหวัหนาฝาย

บริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือผูวาราชการจังหวดัพจิารณาใหผูเสนอราคาหรือผู

เสนองานรายนั้นไดรับการยกเวนที่จะไมเปนผูทิ้งงานได โดยแสดงเหตุผลหรือระบุเหตุผลไวในการเสนอ

ความเหน็หรือในการสั่งการ แลวแตกรณ ี

     ******   ขอ 138/5  ในกรณีที่นิติบุคคลใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ 138 ขอ 138/2 หรือขอ 138/3 ถา

การกระทําดังกลาวเกดิจากหุนสวนผูจดัการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานใน

กิจการของนิตบิุคคลนั้น ใหผูวาราชการจังหวัดสั่งใหบุคคลดังกลาวเปนผูทิ้งงานดวย 

               ในกรณีที่นิติบุคคลรายใดถูกสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ 138 ขอ 138/2 หรือขอ 138/3 ใหคําสั่ง

ดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่ดําเนนิธุรกิจประเภทเดยีวกัน ซ่ึงมีหุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ 

ผูบริหาร หรือ  ผูมีอํานาจในการดําเนนิงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นเปนบุคคลเดียวกันกบัหุนสวน

ผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลที่ถูกพิจารณา

ใหเปนผูทิ้งงานดวย 

               ในกรณีที่บุคคลธรรมดารายใดถกูสั่งใหเปนผูทิ้งงานตามขอ 138 ขอ 138/2 หรือขอ 138/3 ใหคําสั่ง

ดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเสนองาน ซ่ึงมีบุคคลดังกลาวเปนหุนสวนผูจัดการ 

กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมอํีานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

     ******   ขอ 138/6  เพื่อประโยชนในการดําเนนิการใหเปนไปตามระเบียบนี้ เมื่อปรากฏขอเท็จจริงอัน

ควรสงสัยวามกีารกระทําตามขอ 138 ขอ 138/2 หรือขอ 138/3 และผูวาราชการจังหวดัยังไมไดรับรายงาน

จากหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ผูวาราชการจังหวัดอาจเรียกใหผูไดรับการ

คัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา ผูเสนอราคาหรอืผูเสนองานที่มีขอเท็จจริงอันควรสงสัยวามีการกระทํา

อันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือกระทําการโดยไมสุจริตมาชีแ้จงขอเท็จจริงตอผูวา
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ราชการจังหวดั ทั้งนี้ โดยมหีนังสือแจงเหตุที่ผูวาราชการจังหวดัสงสัยไปยังบุคคลดังกลาวพรอมทั้งแจงให

บุคคลนั้นชี้แจงรายละเอียดขอเท็จจริงภายในเวลาที่ผูวาราชการจังหวัดกาํหนด แตตองไมนอยกวา 15  วัน 

นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากผูวาราชการจังหวดั 

               เมื่อผูวาราชการจังหวัดไดรับคําชี้แจงจากผูไดรับคัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา ผูเสนอราคา

หรือผูเสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหนึ่งแลว ใหผูวาราชการจังหวัดพจิารณาคําชี้แจงดังกลาวหากคาํชี้แจง

ไมมีเหตุผลรับฟงได ใหผูวาราชการจังหวัดพิจารณาใหบคุคลดังกลาวเปนผูทิ้งงาน และใหนําความในขอ 

138 วรรคสามมาใชบังคับโดยอนุโลม 

               หากผูไดรับการคัดเลือก ผูจําหนาย ผูรับจาง คูสัญญา ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกสงสัยตาม

วรรคหนึ่ง ไมช้ีแจงภายในกาํหนดเวลาที่ผูวาราชการจังหวัดไดกําหนดไว ใหถือวามีเหตุอันควรเชื่อไดวามี

การกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือมีการกระทําโดยไมสุจริตใหผูวาราชการ

จังหวดัพิจารณาใหบุคคลดังกลาวเปนผูทิง้งาน และใหนําความในขอ 138 วรรคสามมาใชบังคับโดยอนุโลม 

                                                                                  หมวด 3 

                                                              การควบคุมและการจําหนายพัสดุ 

                                                                                  สวนที่ 1 

 การยืม 

               ขอ 139 การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน หรือประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได  

               ขอ 140 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทาํหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผล

และกําหนดวนัสงคืน โดยมหีลักเกณฑดังตอไปนี ้ 

                           (1) การใหหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินหรือสวนราชการยืมจะตองไดรับอนุมัติ

จากหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินผูใหยมื  

                           (2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานทีห่นวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินเดียวกนั จะตอง

ไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนัน้ แตถายืมไปใชนอกสถานที่หนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน 

               ขอ 141 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพสัดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย 

หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไปใหผูยืมจดัการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดย 

เสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุปะเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและสภาพอยางเดียวกัน หรือชดใช

เปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด  
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               ขอ 142 การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอื่นหรือสวน

ราชการ ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจดัหาไดไม

ทันการและหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินผูใหยมืมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะใหยืมไดโดยไมเปนการ

เสียหายแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ 

โดยปกติผูยืมจะตองจดัหาพสัดุเปนประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยการบรหิาร

ราชการสวนทองถ่ิน ผูใหยืม 

               ขอ 143 เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยมืไปคืน

ภายใน 7 วัน นับแตวันครบกําหนด 

                                                                                  สวนที่ 2 

                                                                               การควบคุม 

การเก็บรักษาพัสดุ 

               ขอ 144 พัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินไมวาจะไดมาดวยประการใดใหอยูในความ

ควบคุมตามระเบียบนี้ เวนแตมีระเบียบกระทรวงมหาดไทยหรือขอกฎหมายกําหนดไวเปนอยางอื่น 

               ขอ 145 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบแลว ใหดําเนินการดังตอไปนี้  

                           (1) ลงบัญชีหรือทะเบยีนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณ ีแยกเปนชนดิและแสดงรายการตาม

ตัวอยางทีก่ระทรวงมหาดไทยกําหนด โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบยีนไวประกอบรายการ

ดวย 

                           สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบญัชีเดียวกันก็ได 

                           (2) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภยัและใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชี

หรือทะเบยีน 

การเบิก-จายพสัดุ 

               ขอ 146       การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินใหหวัหนา

หนวยงานที่ตองใชพัสดุนั้นเปนผูเบิก  

               ใหหวัหนาหนวยงานที่มีหนาที่เกีย่วกับการควบคุมพสัดุเปนผูส่ังจายพัสดุ แลวแตกรณ ี

               ขอ 147       ผูจายพสัดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบกิและเอกสารประกอบ (ถามี) แลว

ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
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การตรวจสอบพัสดุประจําป 

               ขอ 148 กอนสิ้นเดอืนกันยายนทกุป ใหหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวน

ทองถ่ิน แตงตัง้เจาหนาที่ของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ิน ซ่ึงมิใชเจาหนาทีพ่ัสดุคนหนึ่งหรือหลาย

คนตามความจาํเปน เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวนัที่ 1 ตุลาคมปกอนจนถงึวันที่ 30 กันยายนป

ปจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวนัสิ้นงวดนัน้ 

               ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวนัแรกของ

เดือนตุลาคมเปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบญัชีหรือทะเบยีนหรือไม 

มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใดหรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในราชการตอไป แลวให

เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน 30 วันทําการ นับแตวนัเริม่ดําเนินการตรวจสอบ

พัสดุนั้น 

               เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากเจาหนาที่ผูตรวจสอบแลวใหสงสําเนารายงานไปยังสํานกังานตรวจ

เงินแผนดนิ หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดนิภูมภิาค แลวแตกรณี 1 ชุด 

     **        ขอ 149       เมื่อหวัหนาฝายบรหิารของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ไดรับรายงาน

ดังกลาวตามขอ 148 และปรากฏวามีพัสดชํุารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในราชการ

ตอไป ก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยใหนําความในขอ 28 และขอ 29 มาใช

โดยอนุโลม เวนแตกรณีที่เหน็ไดอยางชดัเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนือ่งมาจากการใชงานตามปกต ิหรือสูญ

ไปตามธรรมชาติ ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินพจิารณาสั่งการให

ดําเนินการจําหนายตอไปได 

               ถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ิน ดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของตอไป 

                                                                               สวนที่ 3 

                                                                          การจําหนาย 

               ขอ 150  หลังจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชราชการตอไปจะ

ส้ินเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอรายงานตอหัวหนาฝายบริหารของหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน เพื่อพิจารณาสัง่ใหดําเนินการตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี ้

                           (1) ขาย ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมไดผลดี 

ใหนําวิธีที่กําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการขายพัสดุคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมา

รวมกันไมเกิน 100,000 บาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาดกอนกไ็ด 
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               การขายใหแกสวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอื่น หนวยงานอื่น ซ่ึงมีกฎหมาย

บัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือองคการสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 

47(7) แหงประมวลรัษฎากร ใหขายโดยวิธีตกลงราคา  

                           (2) แลกเปลี่ยน ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนทีก่ําหนดไวในระเบียบนี ้

                           (3) โอน ใหโอนแกสวนราชการ หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินอื่น หนวยงานอื่นซึ่ง

มีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกจิ หรือองคการสถานสาธารณกุศล 

ตามมาตรา 47(7) แหงประมวลรัษฎากร ทัง้นี้ ใหมหีลักฐานการสงมอบไวตอกนัดวย 

                           (4) แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการที่หนวยการบริหารราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด 

               การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกตใิหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่หวัหนาฝายบริหาร

ของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินสั่งการ  

               ขอ 151 เงินที่ไดจากการจําหนายพัสดุ ใหถือปฏิบัติตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการ

งบประมาณ หรือขอตกลงในสวนที่ใชเงนิกูหรือเงินชวยเหลือ แลวแตกรณี 

การจําหนายเปนสูญ 

               ขอ 152 ในกรณีที่พสัดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชตาม

หลักเกณฑเร่ืองความรับผิดทางแพง หรือมตีัวพัสดุอยูแตไมสมควรดําเนินการตามขอ 150 ใหจําหนายพัสดุ

นั้นเปนสูญ ตามหลักเกณฑดงัตอไปนี ้

                           (1) ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 200,000 บาท ใหหัวหนาฝายบริหารของ

หนวยการบรหิารราชการสวนทองถ่ินเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

                           (2) ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันเกนิ 200,000 บาท ใหผูวาราชการจังหวดัเปน   ผู

พิจารณาอนุมตัิ 

การลงจายออกจากบัญชหีรือทะเบียน 

               ขอ 153  เมื่อไดดําเนินการตามขอ 150 หรือขอ 152 แลว ใหเจาหนาที่พัสดลุงจายพัสดุนัน้ออกจาก

บัญชีหรือทะเบียนทันที แลวแจงใหสํานกังานตรวจเงนิแผนดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดนิภูมภิาค 

แลวแตกรณี ทราบภายใน 30 วัน นับแตวนัลงจายพัสดุนัน้ 

               สําหรับพัสดุซ่ึงตองจดทะเบียนตามกฎหมาย ใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมาย

กําหนดดวย 
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               ขอ 154  ในกรณีทีพ่ัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินเกิดการชาํรุดเสื่อมสภาพ หรือ

สูญไป หรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไป กอนมีการตรวจสอบตามขอ 148 และไดดําเนินการตาม

หลักเกณฑเร่ืองความรับผิดทางแพง หรือระเบียบนี้ โดยอนุโลมแลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลวถาหลักเกณฑความ

รับผิดชอบของขาราชการสวนทองถ่ินในทางแพงมิไดกาํหนดไวเปนอยางอื่นใหดําเนินการตามขอ 150 ขอ 

152 และขอ 153 โดยอนุโลม 

                                                                               หมวด 4 

                                                                              เบ็ดเตล็ด 

     ******   ขอ 155 การใหบุคคลใดใชประโยชนหรือไดรับสิทธิใด ๆ อันเกี่ยวกับพสัดุประเภททีด่ิน 

หรือส่ิงกอสรางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน ตองไดรับความเหน็ชอบจากสภาหนวยการ

บริหารราชการสวนทองถ่ินนั้น 

               ขอ 156  ผูเชาพัสดุประเภททีด่ินหรือส่ิงกอสรางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินที่

ประสงคจะนําสิทธิการเชาพัสดุดังกลาวไปกอหนี้ผูกพนัใด ๆ ใหหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน

พิจารณา ดังนี ้

                           (1) เหตุผลความจําเปนของผูเชา 

                           (2) การกระทําดังกลาว หนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินมิไดเสยีประโยชน 

                     เมื่อหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินพิจารณาเห็นสมควร ก็ใหรายงานเสนอผูวาราชการ

จังหวดัเปนผูอนุมัติ 

               ขอ 157  การตอเติม ดัดแปลง หรือร้ือถอนสวนใดสวนหนึ่งในพัสดุของหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถ่ิน ประเภทอาคารหรือสวนประกอบ ซ่ึงเปนสวนเล็กนอยเพื่อประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง 

ความปลอดภยั การปองกันอัคคีภัย การสาธารณสุข การรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง การ

สถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกแกการจราจร ใหหวัหนาฝายบริหารของหนวยการบริหาร

ราชการสวนทองถ่ินเปนผูอนุมัติ  
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                                                                                หมวด 5 

                                                                            บทเฉพาะกาล 

     ******   ขอ 158 – ยกเลกิ 

                    ขอ 159  รายช่ือผูทิ้งงานที่มีอยูกอนระเบยีบนีใ้ชบังคับ ใหถือวาเปนผูทิ้งงานตามระเบยีบนี้ดวย 

               สําหรับการพิจารณาลงโทษผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลา  

ที่กําหนด หรือคูสัญญาของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ินไมปฏิบัติตามสัญญาขอตกลงนั้น โดยไมมี

เหตุผลอันสมควร ซ่ึงพฤติการณดังกลาวเกิดขึ้นกอนที่ระเบียบนี้จะใชบังคับ ใหพิจารณาสั่งการตามระเบียบ

ที่ใชบังคับอยูเดิม 

               ขอ 160 การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวนัที่ระเบียบฉบับนีใ้ชบังคับ

ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบังคบัอยูเดิมจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จตามขั้นตอนนั้นและใหถือวา

ไมขัดหรือแยงกับระเบยีบนี้ สําหรับขั้นตอนตอไปใหปฏิบัติตามความในระเบียบนี ้

 

                                                                    ประกาศ ณ วนัที่ 2 กันยายน พ.ศ.2535 

                                                                               พลตํารวจเอกเภา  สารสิน 

                                                                                          (เภา สารสิน) 

                                                                       รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 

 

 

 

* แกไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2539 บังคับใชตั้งแตวนัที่ 1 ตุลาคม 2539 

** แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2541 บังคับใชตั้งแตวนัที่ 23 เมษายน 2541 

*** แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2541 บังคับใชตั้งแตวนัที่ 15 กรกฎาคม 2541 

**** แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2541 บังคับใชตั้งแตวันที่ 31 สิงหาคม 2541 

***** แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2543 บังคับใชตั้งแตวนัที่ 23 สิงหาคม 2543 

****** แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2545 บังคับใชตั้งแตวนัที่ 4 กรกฎาคม 2545 

******** แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2547 บังคับใชตั้งแตวนัที่ 16 พฤศจิกายน 2547 


