
 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

งานที่ให้บริการ  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข   

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความ
พิการ  ในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นก าหนด  

 หลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
  

๑. มีสัญชาติไทย  
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  

         ๓. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ  
           ๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  
 

           ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ  คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง  หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ 
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี  
           ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ  คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดย 
ชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว  

วิธีการ  
   ๑. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดย
ชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ณ 
สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด  

   ๒. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว  
           ๓. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความ
พิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป  

 

 

 

 



 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ  

ที่  
ประเภท  
ขั้นตอน  

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ  
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย  
เวลา 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑)  การ
ตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความ
พิการในปีงบประมาณถัดไป หรือ
ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ พร้อม
เอกสาร หลักฐาน และเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑๐  นาที  งานสวัสดิการ  
สังคมและ
พัฒนาชุมชน 
อบต.บ้านผึ้ง 

 

๒)  การพิจารณา  ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น
ค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียน 

๑๐  นาที  งานสวัสดิการ  
สังคมและ
พัฒนาชุมชน  
อบต.บ้านผึ้ง 

 

 
 

รวมระยะเวลา ๒๐ นาที   
งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว (ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน  

ภาครัฐผู้ออก  
เอกสาร  

จ านวน  
เอกสาร   

ฉบับจริง 

จ านวน  
เอกสาร   
ส าเนา  

หน่วย  
นับ  

เอกสาร  
หมายเหตุ  

๑) บัตรประจ าตัวคนพิการตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมส าเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒)  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  - ๑ ๑ ชุด - 

๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม 
ส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ความพิการประสงคข์อรับเงิน
เบี้ยความพิการผ่านธนาคาร) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่าย พร้อมส าเนาของผู้ดูแลคน
พิการ  ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้
พิทักษ์  ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
(กรณียื่นค าขอแทน) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๕) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม 
ส าเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทน
โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล 
แล้วแตก่รณี (กรณีที่คนพิการเป็น
ผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คน
เสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้  
ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบ 
ธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล 
แล้วแตก่รณีการยื่นค าขอแทนต้อง
แสดงหลักฐานการเป็นผู้แทน
ดังกล่าว) 

- ๑ ๑ ชุด - 

 
 

เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม  

ที่  
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร  
ฉบับจริง  

จ านวน
เอกสาร  
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ  

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 



 
 

ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานสวัสดิการ   
งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน  
(องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง)  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

 
 

ค่าธรรมเนียม   

ไม่มีค่าธรรมเนียม  

ช่องทางร้องเรียน  

๑) ช่องทางการร้องเรียน(องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง)  
โทร. ๐๔๒-๕๓๐๖๗๘ / www.banphung.go.th  

๒) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง 
หมายเหตุ( เลขที่ ๑๖๙ ม.๘ บ.เทพพนม ต.บ้านผึ้ง อ.เมืองนครพนม จ.นครพนม ๔๘๐๐๐)  

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความ
พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  


