
 



คู่มือประชาชน 

งานที่ให้บริการ   การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 042530678 ต่อ 18    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
   โทรสาร 042531618   ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
         1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  คือ
ประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตาราง
เมตรหรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 
7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7 วันนับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่
ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  : กองช่าง 
1. ให้ยื่นค าร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ช าระค่าธรรมเนียมในการด าเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา.ภายใน  30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัด อบต./นายก อบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ด าเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวง  จ านวน   3   ชุด 
2.  ส าเนารายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน       จ านวน   1   ชุด 
3.  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  กรณีบุคคลธรรมดา        จ านวน   1   ฉบับ 
4.  ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน  กรณีท่ีผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน   จ านวน   1   ฉบับ 
5.  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล    จ านวน   1  ฉบับ 
     (หนังสือรับรองไม่เกิน  6  เดือน) 
6.  หนังสือมอบอ านาจในกรณีท่ีผู้แจ้งการขุดดิน/ให้บุคคลอ่ืนไปยื่นใบการแจ้งการขุดดิน      จ านวน   1  ฉบับ 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน  (กรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง)    จ านวน   1  ฉบับ 
8.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม            จ านวน   1  ชุด 
     (พร้อมส าเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
9.  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน         จ านวน   1  ชุด 
     (พร้อมส าเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
10. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดิน          จ านวน   1  ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   500  บาท  (ห้าร้อยบาทถ้วน) 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานที่ให้บริการ   การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 042530678  ต่อ 18   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
   โทรสาร 042531618   ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
         1.1การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 
2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 
7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7 วันนับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่
ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน          หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  : กองช่าง 
1. ให้ยื่นค าร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)         
2. ช าระค่าธรรมเนียมในการด าเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...ภายใน  30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัด อบต./นายก อบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ด าเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....) 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวง  จ านวน   3   ชุด 
2.  ส าเนารายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน       จ านวน   1   ชุด 
3.  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  กรณีบุคคลธรรมดา        จ านวน   1   ฉบับ 
4.  ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน  กรณีท่ีผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน   จ านวน   1   ฉบับ 
5.  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล    จ านวน   1  ฉบับ 
     (หนังสือรับรองไม่เกิน  6  เดือน) 
6.  หนังสือมอบอ านาจในกรณีท่ีผู้แจ้งการขุดดิน/ให้บุคคลอ่ืนไปยื่นใบการแจ้งการขุดดิน      จ านวน   1  ฉบับ 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน  (กรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง)    จ านวน   1  ฉบับ 
8.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม            จ านวน   1  ชุด 
     (พร้อมส าเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
9.  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน         จ านวน   1  ชุด 
     (พร้อมส าเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
10. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดิน          จ านวน   1  ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   500  บาท  (ห้าร้อยบาทถ้วน) 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


