
 
 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ 
  

งานที่ให้บริการ  การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๕๒ ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป 
และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานทีท่ี่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  

หลักเกณฑ์  
๑. มีสัญชาติไทย  
๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
๓. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ

องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น  
                    ๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของ
รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ า หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า  ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง ชีพ
ผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

 ๑. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  
 ๒. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล

ที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  

วิธีการ  
๑. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร

หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด
ด้วยตนเอง  หรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้  

๒. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่าน
มาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  

๓. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป  

 
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ  
 

ที่  ประเภท  
ขั้นตอน  

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ  ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วย  
เวลา 

ส่วนงาน /   
หน่วยงานที่  
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑)  การ
ตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รับมอบ อ านาจยื่นค าขอ
พร้อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอ 
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน 
ประกอบ 

๑๐  นาที  งานสวัสดิการ  
สังคมและ
พัฒนาชุมชน 

 

๒)  การพิจารณา  ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยื่นค าขอลงทะเบียนให้  
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อ านาจ 

๑๐  นาที  งานสวัสดิการ  
และสังคม  
สงเคราะห์ 

 

 
 

รวมระยะเวลา ๒๐ นาที   
งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว (ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน)  

 

 

 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน  
ภาครัฐ  

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน  
เอกสาร   
ฉบับจริง  

จ านวน  
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย  
นับ  

เอกสาร  

หมายเหตุ  

๑)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
ส าเนา 

-  ๑  ๑  ชุด  - 

๒)  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  -  ๑  ๑  ชุด  - 

๓)  สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณี
ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

-  ๑  ๑  ชุด  - 

๔)  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ
ให้ด าเนินการแทน) 

-  ๑  ๐  ฉบับ  - 

๕)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
ส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ
ให้ด าเนินการแทน) 

-  ๑  ๑  ชุด  - 

๖)  สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารพร้อมส าเนาของ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชพีผู้สูงอายุประสงคข์อรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 

-  ๑  ๑  ชุด  - 

 
 
 

เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม  

ที่  รายการ
เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร  
ฉบับจริง  

จ านวน
เอกสาร  
ส าเนา 

หน่วยนับ  
เอกสาร  

หมายเหตุ  

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
 
 



 
 

ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานสวัสดิการ   
งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 
(องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง) 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา  
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

 
 

ค่าธรรมเนียม   

ไม่มีค่าธรรมเนียม  

ช่องทางร้องเรียน  

๑) ช่องทางการร้องเรียน (องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง) 
โทร. ๐๔๒-๕๓๐๖๗๘ / www.kokgong.go.th  

๒) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง
หมายเหตุ( เลขที่ ๑๖๙ ม.๘ บ.เทพพนม ต.บ้านผึ้ง อ.เมืองนครพนม จ.นครพนม ๔๘๐๐๐)  

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง:  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒  

  

  


