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ค าน า 
  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงาน โดยกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผ้ึง   
ได้ จัดท าขึ้น เพื่ อ ให้ ข้ าราชการและพนักงาน จ้าง ผู้รับ ผิดชอบงานกองช่างใช้ ศึกษาและน าไปปฏิบั ติ งาน                  
เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการด าเนินงานของกองช่าง คู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผ้ึง        
ได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพงานเพื่อก าหนดเป็นมาตรฐาน
คุณภาพงานมาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่างให้บรรลุตามข้อก าหนดท่ีส าคัญ      
ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

  คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบกองช่าง องค์การ บริหาร
ส่วนต าบลบ้านผ้ึง จะได้น าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและน ามาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมี ประสิทธิภาพ 
บรรลุตามภารกิจและอ านาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผ้ึง ท่ีได้ระบุไว้ใน ข้อบัญญัติงบประมาณ 
รายจ่ายประจ าปี 

 

 

 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผ้ึง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 1 

ภารกิจ/หน้าที ่
อ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพิม่เติมถึง       

ฉบับ ที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับท่ี ๗ พ.ศ. 
๒๕๖๒ ก าหนดอ านาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนต าบล ดังนี้ 

 มาตรา ๖๖ องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจหน้าท่ีในการพัฒนาต าบลท้ังในด้านเศรษฐกิจ สังคมและ 
วัฒนธรรม 

 มาตรา ๖๗ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าท่ีต้องท าในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบลดังต่อไปนี้ 
 (1) จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 
 (2) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมทั้งก าจัดมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 
 (3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
 (4) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 (5) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 (6) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
 (7) คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม 
 (8) บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
 (9) ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรให้ตามความจ าเป็นและ
สมควร 

 มาตรา ๖๘ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนต าบลอาจจัดท ากิจการในเขตองค์การบริหาร ส่วน
ต าบล ดังต่อไปนี้ 

 (๑) ให้มีน้ าเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
 (๒) ใหม้ีและบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น 
 (๓) ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
 (๔) ให้มีและบ ารุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
 (๕) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
 (๖) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
 (๗) บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
 (๘) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
 (๙) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบล 
 (๑๐) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
 (๑๑) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
 (1๒) การท่องเท่ียว 
 (1๓) การผังเมือง 

 



อ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕4๒ 

 พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ก าหนดให้ อบต. มีอ านาจและหน้าท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของ
ตนเอง ตามมาตรา ๑๖ ดังนี้ 

 1. การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
 2. การจัดให้มี และบ ารุงรักษาทางบกทางน้ า และทางระบายน้ า 
 3. การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ 
 ๔. การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอื่น ๆ 
 5. การสาธารณูปการ 
 6. การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ 
 ๗. คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และส่ิงแวดล้อม 
 8. การส่งเสริมการท่องเท่ียว 
 9. การจัดการศึกษา 
 ๑๐. การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
 11. การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
 1๒. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัด และการจัดการเกี่ยวกับท่ีอยู่อาศัย 
 ๑๓. การให้มี และบ ารุงรักษาสถานท่ีพักผ่อนหย่อนใจ 
 ๑๔. การส่งเสริมกีฬา 
 1๕. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
 ๑๖. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรการพัฒนาท้องถิ่น 
 ๑๗. การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
 ๑๘. การก าจัดมูลฝอย ส่ิงปฏิกูล และน้ าเสีย 
 ๑๙. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
 ๒๐. การให้มี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 
 ๒๑. การควบคุมการเล้ียงสัตว์ 
 ๒๒. การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์ 
 ๒๓. การรักษาความปลอดภัยความเป็นระเบียบเรียบร้อยและการอนามัยโรงมหรสพและสาธารณสถานอื่น ๆ 
 ๒๔. การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ท่ีดินทรัพยากรธรรมชาติและ ส่ิงแวดล้อม 
 ๒๕. การผังเมือง 
 ๒๖. การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร 
 27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิตและ
ทรัพย์สิน กิจอื่นใดท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น ตามท่ีคณะกรรมการประกาศก าหนด 
 
 
 
 



ส่วนที่ ๒ 
ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
กองช่าง มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรมการจัดเก็บ

และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ 
กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมอาคารก่อสร้าง และซ่อมบ ารุง งานแผนด้าน
วิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกลการควบคุม การบ ารุงรักษา 
เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกลเก็บรักษา การเบิกจ่าย วัสดุ อุปกรณ์ 
อะไหล่ น้ ามันเช้ือเพลิง และงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย โดยให้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเป็น ดังนี้ 

 ๑. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 ๑. งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง บูรณะ 

และซ่อมแซมส่ิงก่อสร้างสาธารณะ 
 ๒. งานเกี่ยวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตาม

ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ        งานเกี่ยวกับ
แผนงานการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ 

 ๓. การส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุงาน
ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมายระเบียบ    และหนังสือ
ส่ังการต่างๆท่ีเกี่ยวข้อง 

 4. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร  พ.ศ.๒๕๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมๆ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและถม
ดิน รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอื่นๆ ในพื้นท่ี หมู่ท่ี ๑ - 23 

 ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 ๒. งานออกแบบและควบคมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

 ๑. งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
 ๒. งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
 ๓. งานบริการข้อมูล และหลักเกณฑ์ต่างๆ 
 ๔. งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง 
 ๕. งานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 ๓. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 ๑. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 
 ๒. งานระบายน้ า แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง การบ ารุงรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ า ท าการส ารวจพื้นท่ี

และโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง 
 ๓. จัดท าโครงการบ ารุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและแผนการดูแล

บ ารุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ าให้มีความพร้อมท่ีจะใช้ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการแก้ไขเรื่อง
ร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขัง การระบายน้ าและจัดต้ังงบประมาณ ขุดลอกคูคลองคูน้ า สร้างเข่ือนสร้างท านบกั้น
น้ า เป็นต้น 

 ๕. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการกอสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร 

พ.ศ.๒๕๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง การขุดดิน - ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน 
 ๖. งานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

  



๔. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 ๑. ส ารวจแผนท่ี การก าหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
 ๒. งานจัดรูปท่ีดินและพื้นฟูเมือง ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ 

การบุกรุก ท่ีดินในท่ีสาธารณะร่วมกับสานักงานท่ีดินๆ 
 ๓. งานจัดรูปท่ีดินและพื้นฟูเมือง ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพื่อขอการครอบครองสิทธิ์ในท่ี

สาธารณะการบุกรุกท่ีดินให้เป็นท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ ส่ิงสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน
สะพาน ท่อระบายน้ า 

 ๔. การตรวจสอบการขอใช้ท่ีสาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ ขออนุญาตเช่ือมทาง
สาธารณะการด าเนินคดีกับผู้บุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/ส่ิงสาธารณูปการ  เช่น ถนน ทาง
เท้า คันดินสะพาน ท่อระบายน้ า 

 ๕. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมๆ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ในพื้นท่ีต าบล 

 ๖. งานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
    การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง ขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผ้ึง มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
   ๑. เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร  
ซึ่งแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของกองช่าง 
   ๒. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การท างานของกองช่างได้มาตรฐาน
เป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลา มีการท างานท่ีปลอดภัยบรรลุ
ข้อก าหนดท่ีส าคัญของกระบวนการ 
 ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 
  1. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 
  ๒. จัดท าประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างท่ีใกล้เคียงกับปัจจุบันมากท่ีสุด (ไม่เกิน 1 
เดือน) จากส านักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพื้นท่ีจังหวัด
นครพนม 

 3. ผู้อานวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 
 4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติด าเนินโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ศึกษารายละเอียด 
โครงการ 

นายช่างโยธาจัดท าประมาณราคาก่อสร้าง 

ผู้อ านวยการกองช่าง
ตรวจสอบ 

เสนอปลัด/นายก พิจารณา/     
ลงนาม อนุมัติด าเนินการ 

ไม่ถูกต้อง 

แก้ไข และเสนอพิจารณา
ใหม่ 

คัดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสร้างให้
กองคลังด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ต่อไป 

ช่างผู้ควบคุมงาน ลงพื้นท่ีก่อสร้างเพื่อควบคุมการปฏิบัติงานของ 
ผู้รับจ้างให้เป็นไปตามแบบแปลนท่ีก าหนดพร้อมท้ังจัดท าบันทึก

ควบคุมงานทุกวัน 

รายงานปัญหาและอุปสรรคให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบ 

รายงานผลการด าเนินโครงการให้ ปลัด/นายก
ทราบ เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสร็จ 

สรุปผลการด าเนินโครงการ
ก่อสร้าง 

รายงานปลัด/นายกทราบ 



การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ดังนี้ 
 - ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับส าเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
  - เจ้าพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไม่อยู่ประจ าส านักงาน หรือติดภารกิจ ใช้ระยะเวลา
ประมาณ ๑-๒ วัน) 
 - ช่างส ารวจบริเวณพื้นท่ี 
 - ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
 - แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนุญาต 
การติดต้ัง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ มีข้ันตอนดังนี้ 
 - ผู้ยื่นค าร้องขอ กรอกเอกสารค าร้อง ณ ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผ้ึง หรือท่ีท าการผู้ใหญ่บ้าน 
 - ผู้ยื่นค าร้องขอ ยื่นแบบค าร้อง ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผ้ึง เพื่อลงรับค าร้อง 
 - เจ้าพนักงานธุรการ เสนอค าร้องต่อนายก เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

- ผู้ช่วยช่างไฟฟ้า ด าเนินการติดต้ัง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะตามค าร้องท่ีได้รับการพิจารณาอนุมัติแล้ว 
- สรุปรายงานผลการดาเนินงาน รายไตรมาส 

การขออนุญาตก่อสร้าง / ร้ือถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

     พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓ ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : ๔๕ วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร                                                                                                                 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสารู                                                                     
(หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

1 วัน 

2) การพิจารณา                                                                                                                            
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต                                        
(หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

2 วัน 

3) การพิจารณา                                                                                                                                                               
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดทาผงบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. จัดสรรท่ีดินฯ (หมายเหตุ: องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร) 

 
7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ                                                                                
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต(อ.)            
และแจ้งให้ผู้ขอ มารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.ด) (หมายเหตุ : องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

 
35 วัน 

  
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 10 บาท 


