
 



คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร   การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  งานสวัสดิการสังคมฯ  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0๔๒-๕๓๑๖๑๙    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
      0๔๒-๕๓๐๖๗๘ ต่อ ๒๐  ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2566 ข้อ 7  บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยไม่ต้องลงทะเบียน 
และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวก โดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ หากผู้สูงอายุมีความ
ประสงค์ท่ีจะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน                          หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ  
1. ยื่นค าขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)           1. งานสวัสดิการฯ  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศฯ  
    (ใช้เครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน) (ระยะเวลา 5 นาที/ราย)      
3. เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ   
4. เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)   
5.แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
1. ส าเนาบัตรประชาชน  จ านวน  ๑  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  ๑  ฉบับ 
3. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร จ านวน  ๑  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
 

 

 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร   การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  งานสวัสดิการสังคมฯ  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านผึ้ง  
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0๔๒-๕๓๑๖๑๙    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
      0๔๒-๕๓๐๖๗๘ ต่อ ๒๐  ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 ข้อ 19  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพแก่ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ 
เดือนละ 1 ครั้งยกเว้นการจ่ายเงินให้ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์จะจ่ายปีละ 2 ครั้งๆ ละ 6 เดือนก็ได้  
โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้บริหารท้องถิ่นด้วยวิธีหนึ่งวิธีใด ตามความประสงค์ของผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน                          หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ  
1. ยื่นค าขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)           1. งานสวัสดิการฯ  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศฯ  
    (ใช้เครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน) (ระยะเวลา 5 นาที/ราย)      
3. เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติสมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่   
    (ระยะเวลา 1 วัน/ราย)   
4. เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) (ระยะเวลา 20 นาที/ราย)   
5.แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ (ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
1. ส าเนาบัตรประชาชน  จ านวน  ๑  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  ๑  ฉบับ 
3. ส าเนาสมุดบัญชี  จ านวน  ๑  ฉบับ 
4. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์จริง    จ านวน  ๑  ฉบับ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.2548 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
 
 
 



 
 
 


